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ZAEACZNIK NR 1 DO UCHWALY NR 1317/24
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 18 grudnia 2024 roku

REGULAMIN AKREDYTACJI REGIONALNEJ OSRODKOW INNOWACJI
W WOJEWODZTWIE SWIETOKRZYSKIM

§1. Postanowienia ogodlne

. Celem systemu akredytacji regionalnej Osrodkéw Innowacji jest wspieranie rozwoju swietokrzyskich
MSP dzieki wykorzystaniu potencjatu O$rodkéw Innowacji z wojewddztwa $wietokrzyskiego, przy
jednoczesnym zachecaniu tychze Osrodkow do statego podnoszenia jakosSci $wiadczonych przez nie
ustug.

. Organizatorem naboru wnioskéw w procesie akredytacji regionalnej Osrodkéw Innowacji jest Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego, Departament Rozwoju Regionalnego, Al. IX Wiekdw
Kielc 4, 25-516 Kielce.

. Osrodki Innowacji, ktére uzyskaty wpis na liste akredytowanych Osrodkéw Innowacji w ramach
indywidualnej akredytacji krajowej Ministerstwa Rozwoju i Technologii, przedstawiajgc Jednostce
akredytujacej dokument potwierdzajacy ten fakt, automatycznie zostang umieszczone na liscie
Osrodkéw Innowacji, ktore otrzymaty akredytacje regionalng.

§2. Definicje i skréty

. Jednostka akredytujagca — organizator procesu akredytacji regionalnej Osrodkéw Innowacji,
tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego, Departament Rozwoju Regionalnego,
Al. IX Wiekdéw Kielc 4, 25-516 Kielce, email: akredytacjia@sejmik.kielce.pl.

. Komisja Oceniajgca — komisja powotana z pracownikéw Jednostki akredytujgcej do oceny wnioskéw
o akredytacje. W proces oceny moze zosta¢ zaangazowany, jako cztonek komisji, ekspert zewnetrzny.

. Osrodek Innowacji — zwany dalej Osrodkiem, to osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra prowadzi dziatalno$¢ na rzecz MSP z zakresu badan,
rozwoju lub innowacji, niedziatajagca w celu osiggniecia zysku lub przeznaczajgca zysk na cele
statutowe, zgodnie z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym dokumencie zatozycielskim.

. Regulamin — dokument okreslajgcy zasady akredytacji regionalnej Osrodkédw Innowacji, w tym
procesu oceny wnioskow, odwotania, utrzymania i utraty statusu Osrodka akredytowanego.

. Ustuga proinnowacyjna — kompleksowe, specjalistyczne wsparcie oferowane dla dziatajgcych MSP
W opracowaniu, rozwoju i wdrazaniu nowych badz ulepszonych produktéw i ustug, uwzgledniajgce
komponent innowacyjny i/lub badawczo-rozwojowo-wdrozeniowy. Do ustug proinnowacyjnych nie
zalicza sie ciggtych, okresowych czy rutynowych ustug podstawowego wsparcia przedsiebiorstw np.
obstugi prawnej, obstugi ksiegowej, organizacji kampanii promocyjnej, pojedynczych szkolen itp.

. Wniosek o akredytacje — sktadany do Jednostki akredytujgcej formularz aplikacyjny o nadanie
statusu akredytowanego Osrodka Innowacji, ktédrego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§3. Zasady organizacji naboru i oceny wnioskow

Nabdr Wnioskdw o akredytacje prowadzony jest w okresie od 7 stycznia do 7 lutego 2025 roku.
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2. Ogtoszenie o naborze oraz aktualny Regulamin wraz z zatgcznikami publikowany jest na stronie
internetowej Jednostki akredytujgcej www.swietokrzyskie.pro.

3. O akredytacje mogg ubiegac sie Osrodki posiadajace siedzibe pod wzgledem rejestracyjnym
i fizycznym na terytorium wojewddztwa Swietokrzyskiego, spetniajgce Kryteria oceny formalnej
okreslone w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

4. Wniosek o akredytacje sktada Osrodek badZ podmiot zarzadzajgcy Osrodkiem, przy czym jeden
whniosek moze dotyczy¢ jednej jednostki organizacyjnej.

5. Do wniosku o akredytacje Osrodek badz podmiot zarzgdzajgcy Osrodkiem ma obowigzek dotgczy¢:
a) dokumenty zatozycielskie tj. statut/akt notarialny/uchwata/regulamin/pierwszy akt notarialny

w przypadku spétek kapitatowych;

b) petnomocnictwo do podpisania Wniosku o akredytacje — wytgcznie w przypadku, gdy wniosek
jest podpisywany przez osoby inne niz wskazane do reprezentacji w KRS badZz innym
dokumencie wskazanym przez Osrodek;

c) protokoty odbioru/rekomendacje potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji co najmniej 10
proinnowacyjnych ustug na rzecz MSP w przeciagu ostatnich 4 lat liczonych od dnia zfozenia
Whiosku o akredytacje;

d) protokoty odbioru/rekomendacje (imienne badz poswiadczone przez Osrodek) potwierdzajgce
doéwiadczenie pracownikéw Oérodka w realizacji min. 3 ustug proinnowacyjnych na rzecz MSP
w przeciggu ostatnich 4 lat liczonych od dnia ztozenia Wniosku o akredytacje;

e) protokoty odbioru/rekomendacje potwierdzajgce doswiadczenie ekspertéw zewnetrznych
w realizacji min. 7 ustug proinnowacyjnych na rzecz MSP w przeciagu ostatnich 4 lat liczonych
od dnia ztozenia Wniosku o akredytacje, w tym co najmniej 2 ustug proinnowacyjnych na
zlecenie Osrodka Innowacji;

f) umowa poswiadczajgca realizacje w przeciggu 4 lat liczonych od dnia ztozenia Wniosku
o akredytacje co najmniej 1 projektu ukierunkowanego na wsparcie MSP, wspétfinansowanego
ze Srodkéw publicznych;

g) dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie we wspdtpracy z jednostkg/jednostkami B+R lub
uczelnia/uczelniami wyzszymi w realizacji wspdlnych dziatan na rzecz MSP, np. umowy/zlecenia
na realizacje ustugi, umowy projektowe, rekomendacje od firmy/protokoty odbioru ze
wskazaniem zakresu zadan i udziatu partneréw;

h) dokumenty poswiadczajgce dostep do infrastruktury stuzgcej do realizacji ustug
proinnowacyjnych, bedacej w dyspozycji Osrodka, np. umowy najmu, dzierzawa, porozumienia
o udostepnieniu;

6. Whniosek o akredytacje wraz z niezbednymi zatgcznikami Osrodek bgdZ podmiot zarzadzajacy
Osrodkiem sktada w wersji elektronicznej, podpisanej podpisem kwalifikowanym, na adres
Jednostki akredytujacej: akredytacja@sejmik.kielce.pl, przy czym maksymalny rozmiar dla
wysytanej wiadomosci ze wszystkimi zatgcznikami wynosié moze 25 MB.

7. Ocena wniosku o akredytacje przeprowadzona zostanie przez dwéch losowo wybranych
pracownikéw Jednostki akredytujgcej wchodzgcych w sktad Komisji Oceniajacej, zgodnie
z kryteriami oceny formalnej i kryteriami oceny merytorycznej, stanowigcymi odpowiednio
Zatacznik nr 2 oraz Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

8. Wszyscy cztonkowie Komisji Oceniajgcej przed przystapieniem do oceny zobowigzani sg do ztozenia
pisemnego oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

9. Ocena wniosku o akredytacje przeprowadzona zostanie w terminie 20 dni roboczych od dnia

zakoiczenia naboru. Wstrzymanie biegu terminu nastepuje na okres wezwania do uzupetnien lub
wyjasnien, o ktdorych mowa w § 4 ust. 4 oraz § 5 ust. 4.
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Jednostka akredytujgca zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia terminu zakoriczenia oceny.
Podsumowanie oceny zawiera Protokét z prac Komisji Oceniajgcej, stanowigcy Zatgcznik nr 7 do
Regulaminu.

Warunkiem uzyskania akredytacji regionalnej przez Osrodek jest spetnienie wszystkich kryteriéw
oceny formalnej i kryteriéw oceny merytoryczne;.

Lista Osrodkéw Innowacji, ktére uzyskaty akredytacje regionalng jest akceptowana przez Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w formie uchwaty i publikowana na stronie internetowej Jednostki
akredytujgcej www.swietokrzyskie.pro.

Osrodek, ktéry uzyskat akredytacje, otrzymuje potwierdzenie wpisu na liste akredytowanych
Osrodkéw Innowacji wraz z datg wygasniecia akredytacji.

Akredytacja jest przyznawana na okres 36 miesiecy (3 lata).

Przed uptywem terminu wygasniecia akredytacji, Jednostka akredytujagca moze ogtosi¢ kolejny
nabor wnioskdw w procesie akredytacji regionalnej Osrodkéw Innowacji, celem zachowania
ciggtosci przyznawanej akredytacji.

Osrodek, ktory uzyskat akredytacje jest zobowigzany do przechowywania, na potrzeby
ewentualnego audytu, oryginatdw ztozonych w procesie dokumentéw, do czasu wygasniecia
akredytacji.

Weryfikacja przedstawionych w oswiadczeniach i zatgcznikach do Whniosku informaciji,
potwierdzajgcych spetnienie kryteriow, moze zosta¢ dokonana przez Jednostke akredytujgca
w kazdym momencie w czasie trwania akredytacji.

§4. Procedura oceny formalnej

Whiosek o akredytacje ztozony przez Osrodek podlega ocenie formalnej zgodnie z kryteriami oceny
formalnej zawartymi w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Ocena formalna jest dokonywana na podstawie arkusza oceny formalnej, stanowigcego Zatgcznik
nr 5 do Regulaminu, w oparciu o ocene zero-jedynkowg, gdzie 0 oznacza , nie spetnia”, a 1 oznacza
,spetnia”.

Kryteria formalne s3 obligatoryjne i tylko wnioski o akredytacje spetniajace je wszystkie moga
podlegac dalszej ocenie.

W przypadku stwierdzenia przez Jednostke akredytujgcg uchybien formalnych lub watpliwosci,
Osrodek wzywany jest do uzupetnienia wniosku o akredytacje lub ztozenia wyjasnien, pod rygorem
odrzucenia wniosku na etapie oceny formalnej.

Termin wyznaczony na uzupetniania wymienione w ust. 4 wynosi nie mniej niz 3 dni robocze
i liczony jest od nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu przez Osrodek informacji droga
elektroniczna.

O zachowaniu terminu ztozenia uzupetnien wymienionych w ust. 4 decyduje data wptywu
wyjasnien do Jednostki akredytujacej.

Osrodek moze ztozy¢ wyjasnienia i uzupetnienia do wniosku o akredytacje w zakresie kryteriow
formalnych tylko raz.

W przypadku braku uzupetnienia i/lub ztozenia wyjasnien w wymaganym terminie wniosek
o akredytacje zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy we wniosku o akredytacje odnotowane zostanie wprowadzenie dodatkowych
zmian, nie uzgodnionych z Jednostka akredytujgcy, o ktdérych Osrodek nie poinformowat
w pisSmie, Wniosek o akredytacje pozostawiony zostaje bez rozpatrzenia.



H Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

10.

11.

12.

13.
14.

15.

10.
11.

12.

13.

| wolrwopzTwo
3 SWIETOKRZYSKIE

dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska

Po usunieciu uchybien i/lub ztozeniu wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 4, bieg terminu oceny
whniosku zostaje wznowiony.

W przypadku gdy nie wszystkie uchybienia zostaty usuniete, bgdZ ztozone wyjasnienia nie s3
wystarczajgce, wniosek o akredytacje podlega odrzuceniu z powodu niespetnienia kryteridéw
formalnych.

Jesli wniosek o akredytacje zostat odrzucony z powodu niespetnienia kryteriéw formalnych,
Osrodek jest informowany o wyniku oceny wraz z jej uzasadnieniem.

Od decyzji o odrzuceniu z powoddéw formalnych Osrodkowi nie przystuguje procedura odwotawcza.
Odwotanie ztozone w zakresie niespetnienia kryteriow formalnych nie bedzie rozpatrywane przez
Jednostke akredytujacg i pozostanie bez rozpatrzenia.

Whnioski o akredytacje poprawne pod wzgledem formalnym zostajg skierowane do oceny
merytoryczne;j.

§5. Procedura oceny merytorycznej

. Wniosek o akredytacje ztozony przez Osrodek podlega ocenie merytorycznej zgodnie z kryteriami

oceny merytorycznej zawartymi w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

. Ocena merytoryczna jest dokonywana na podstawie arkusza oceny merytorycznej, stanowigcego

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu, w oparciu o ocene zero-jedynkowg, gdzie 0 oznacza ,nie spetnia”,
a 1 oznacza ,spetnia”.

Warunkiem uzyskania pozytywnej oceny merytorycznej jest spetnienie wszystkich kryteriéw tej
oceny.

. W przypadku stwierdzenia przez Jednostke akredytujgcg niejasnosci w zakresie zapisdw wniosku

o akredytacje, Osrodek wzywany jest do ztozenia wyjasnien, pod rygorem odrzucenia wniosku na
etapie oceny merytorycznej.

. Termin wyznaczony na ztozenie wyjasnien wymienionych w ust. 4 wynosi nie mniej niz 3 dni robocze

i liczony jest od nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu przez Osrodek informacji droga
elektroniczna.

O zachowaniu terminu ztozenia wyjasnierr wymienionych w ust. 4 decyduje data wptywu wyjasnien
do Jednostki akredytujace;j.

. O$rodek moze ztozyé wyjasnienia do Wniosku o akredytacje w zakresie kryteriéw merytorycznych

tylko raz.

. W przypadku braku ztozenia wyjasnien w wymaganym terminie wniosek o akredytacje zostaje

pozostawiony bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy we wniosku o akredytacje odnotowane zostanie wprowadzenie dodatkowych
zmian, nie uzgodnionych z Jednostkg akredytujacg, o ktérych Osrodek nie poinformowat w pismie,
whniosek o akredytacje pozostawiony zostaje bez rozpatrzenia.

Po ztozeniu wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 4, bieg terminu oceny wniosku zostaje wznowiony.
W przypadku gdy ztozone wyjasnienia nie sg wystarczajgce, wniosek o akredytacje podlega
odrzuceniu z powodu niespetnienia kryteridw merytorycznych.

Jesli wniosek o akredytacje zostat odrzucony z powodu niespetnienia kryteriéw merytorycznych,
Osrodek jest informowany o wyniku oceny wraz z jej uzasadnieniem oraz pouczeniem o mozliwosci
ztozenia odwotania.

W przypadku pozytywnego rozstrzygniecia oceny merytorycznej Osrodek zostaje wpisany na liste
Osrodkdéw Innowacji, ktdre uzyskaty akredytacje regionalng i otrzymuje potwierdzenie tego wpisu
wraz z datg wygasniecia akredytacji.
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§6. Procedura odwotawcza

. Od decyzji o odrzuceniu z powodu niespetnienia kryteriow merytorycznych Osrodkowi przystuguje

procedura odwotawcza.

. Odwotanie Osrodek sktada w wersji elektronicznej, podpisanej podpisem kwalifikowanym, na adres

Jednostki akredytujgcej: akredytacja@sejmik.kielce.pl, uwzgledniajgc opis stanowiska wraz
z uzasadnieniem.

. Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania negatywnego wyniku

oceny. Termin uznaje sie za zachowany, jesli przed jego uptywem odwotanie wptynie do Jednostki
akredytujace;.

. Odwotanie rozpatrywane jest przez dwéch losowo wybranych pracownikéw Jednostki

akredytujacej, innych niz dokonujgcy oceny wniosku o akredytacje, w terminie do 14 dni roboczych
od dnia wptywu odwotania.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, ktdre skutkuje spetnieniem wszystkich

kryteriéw oceny merytorycznej, Osrodek zostaje wpisany na liste Osrodkéw Innowacji, ktére
uzyskaty akredytacje regionalng i otrzymuje potwierdzenie tego wpisu wraz z datg wygasniecia
akredytacji.

. Od podjetej decyzji Osrodkowi nie przystuguja dalsze srodki odwotawcze.

§7. Utrzymanie akredytacji i proces monitoringu

. Osrodek, ktéry uzyska akredytacje, w celu jej utrzymania podlega procesowi monitoringu, ktory

nadzoruje Jednostka akredytujgca.

. Osrodek jest zobligowany, w terminie do 31 stycznia kazdego roku, bez wezwania, przesta¢ w wersji

elektronicznej do Jednostki akredytujacej Karte monitoringowa, ktérej wzdr stanowi Zatgcznik nr 8
do Regulaminu.

Karta monitoringowa sktadana przez akredytowany Osrodek podlega analizie pod katem utrzymania
warunkow przyznania akredytacji, zaréwno pod wzgledem wymogdéw formalnych, jak
i merytorycznych.

. Jednostka akredytujgca zastrzega sobie prawo do wzywania akredytowanego Osrodka do ztozenia

dodatkowych wyjasnien w zakresie informacji podanych w Karcie monitoringowej.

O wynikach przeprowadzonej analizy Jednostka akredytujgca informuje Osrodek drogg
elektroniczng w terminie do korica lutego kazdego roku.

Niespetnienie wymogow w zakresie monitoringu uprawnia Jednostke akredytujgca do odebrania
Osrodkowi statusu podmiotu akredytowanego.

. W sytuacji uzasadnionego podejrzenia braku utrzymania warunkéw formalnych przyznania

akredytacji oraz na oficjalne zgtoszenie o niskiej jakosci ustug swiadczonych przez akredytowany
Oérodek na rzecz MSP skierowane do Jednostki akredytujgcej, system monitorowania moze
obejmowad audyty realizacji ustug i dokumentacji.

. O audycie, wymienionym w ust. 6 Osrodek jest informowany z minimum 14-dniowym

wyprzedzeniem.

Do realizacji audytu moze by¢ powotany niezalezny ekspert lub pracownik Jednostki akredytujacej.
Raport z audytu jest przekazywany do Osrodka i moze by¢ podstawg do odebrania akredytacji
Osrodkowi jezeli wskazujg na to zawarte w nim wnioski.

§8. Utrata i rezygnacja ze statusu osrodka akredytowanego

Osrodek moze utraci¢ akredytacje w nastepujgcych przypadkach:
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a) zaniechania prowadzenia dziatalnosci, po uprzednim poinformowaniu Jednostki akredytujacej,

b) stwierdzenia przez Jednostke akredytujagcg w trakcie trwania akredytacji, faktu ztozenia
nieprawdziwych informacji we Wniosku o akredytacje,

c) uchylania sie od udziatu w procesie monitoringu zgodnie z §7,

d) stwierdzenia przez Jednostke akredytujgcg, w ramach procesu monitoringu, faktu zaprzestania
spetniania kryteriow formalnych i/lub merytorycznych,

e) negatywnych wnioskow po przeprowadzonym ad hoc audycie,

f) negatywnej opinii Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027 dotyczacej $wiadczenia ustug dla MSP
wynikajacej z weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zatwierdzajgcego wydatki dotyczace realizacji
ustug przez akredytowany Osrodek.

Jednostka akredytujgca po stwierdzeniu utraty akredytacji przez Osrodek, przesyta informacje

zawierajgcg uzasadnienie wskazujgce szczegétowo okolicznosci przesadzajace o utracie akredytacji,

w tym kryteria, ktdre Osrodek przestat spetniaé¢ oraz informacje o skresleniu z listy Osrodkdéw

Innowacji, ktére uzyskaty akredytacje wraz ze wskazaniem terminu utraty akredytacji.

Jednostka akredytujgca po stwierdzeniu utraty statusu OsSrodka akredytowanego, przesyta

informacje o zaistniatej sytuacji do wtasciwej instytucji przyznajacej dofinasowanie na realizacje

ustug przez akredytowane Osrodki.

W przypadku utraty akredytacji przez Osrodek, wszelkie decyzje dotyczace rozpoczetych

i planowanych do realizacji ustug O$rodka na rzecz MSP dofinansowanych z Funduszy Europejskich

wymagajacych akredytacji podejmuje Instytucja Zarzadzajaca programem FES.

W terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Osrodek informacji o utracie

akredytacji, Osrodek ma prawo wnies¢ w formie pisemnej odwotanie od decyzji do Jednostki

akredytujacej, wraz ze stosownym uzasadnieniem bezzasadnos$ci stawianych zarzutéw.

Odwotanie jest rozpatrywane przez Jednostke akredytujgcg w terminie do 21 dni roboczych od dnia

wptywu do Jednostki akredytujace;.

W przypadku pozytywnego rozstrzygniecia odwotania, utrata akredytacji nie nastepuje.

Od wyniku rozstrzygniecia odwotania Osrodkowi nie przystugujg dalsze srodki odwotawcze.

Osrodek Innowacji moze zrezygnowac z przyznanej mu akredytacji w okresie jej trwania, sktadajgc

do Jednostki akredytujgcej stosowne oswiadczenie.

W przypadku rezygnacji Osrodka z przyznanej akredytacji, wszelkie decyzje dotyczace

rozpoczetych i planowanych do realizacji ustug O$rodka na rzecz MSP dofinansowanych z Funduszy

Europejskich wymagajacych akredytacji podejmuje Instytucja Zarzadzajgca programem FES.

§9. Postanowienia koncowe

Przystepujac do procesu akredytacji regionalnej Osrodek:

a) akceptuje postanowienia Regulaminu,

b) wyraza zgode na publikacje danych teleadresowych itp. dla celéw informowania
o posiadaniu akredytacji na stronach internetowych Jednostki akredytujgcej oraz podczas
organizowanych wydarzen/konferencji w czasie trwania akredytacji,

c) zobowigzuje sie do upowszechniana informacji o tym, ze posiada akredytacje regionalng
przyznawang przez Jednostke akredytujgcy poprzez zamieszczenie informacji tekstowej
w swoich kanatach informacyjnych.

Jednostka akredytujgca zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien Regulaminu.

Informacje zawarte we wniosku o akredytacje oraz zatgcznikach sktadane sy pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen.
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4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem znajdujg zastosowanie obowigzujgce
przepisy prawa powszechnego.

5. Wszelkie spory powstate na tle wykonania niniejszego Regulaminu rozstrzyga sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Jednostki akredytujacej.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1. Wniosek o akredytacje

Zatgcznik nr 2. Kryteria oceny formalnej

Zatgcznik nr 3 Kryteria oceny merytorycznej

Zatacznik nr 4. Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci cztonka Komisji Oceniajacej
Zatgcznik nr 5. Arkusz oceny formalnej

Zatacznik nr 6. Arkusz oceny merytorycznej

Zatacznik nr 7. Protokét z prac Komisji Oceniajacej

Zatgcznik nr 8. Karta monitoringowa



