] Zatacznik nr 4
SPRAWOZDANIE KO NCOWE

z wykonania zadania publicznego

o] P (nazwa zadania/projektu)
w okresie od ........ do........ , okreslonym w umowie nr ............ , zawartej W dniu ........oooveieeeennnnn ,
pomiedzy Ministerstwem ROZWOjU & ..........ceeeveeeeeeinnnnnnns (nazwa dotacjobiorcy)

Data przygotowania / wystania sprawozdania:  ...........

Czesé I. Sprawozdanie merytoryczne
1. Czy zakladane cele projektu zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym we wniosku? Jesli nie -
dlaczego?
2. Opis wykonania projektu:
Emisja publikacji prasowych: ...... (zrealizowano w catosci / czesciowo)
Emisja publikacji internetowych (jezeli dotyczy): ..... (zrealizowano w catosci / czesciowo)

Promocja projektu (jezeli dotyczy): ...... (zrealizowano w catosci / czesciowo)

krotki opis zakresu realizacji zadania oraz opis ew. wprowadzonych modyfikacji / dziatai dodatkowych

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach projektu (nalezy uzy¢ tych samych
wska znikow , ktére byly zapisane w pkt Il wniosku o dofinansowanie projektu).

Nazwa wska znika Warto $¢ zaktadana Warto $é

(niepotrzebne skreslic) we wniosku osi agni eta
Dziatania w lokalnych tytutach prasowych
liczba tytutéw prasowych biorgcych udziat w projekcie
sumaryczna liczba publikacji prasowych
powierzchnia / format pojedynczej publikaciji
$redni naktad jednorazowy tytutdw biorgcych udziat w
projekcie w okresie kwiecien-maj 2016 r. (sumaryczny
oraz w rozhiciu na poszczegolne tytuty)
$rednia liczba czytelnikéw tytutu (wskaznik
nieobowigzkowy)
liczba unikalnych uzytkownikéw stron www gazet
lokalnych biorgcych udziat w projekcie (sumaryczna
oraz w rozbiciu na poszczegolne portale) (wskaznik
nieobowigzkowy)
Dziatania na lokalnych portalach internetowych
(jezeli dotyczy)
liczba portali internetowych biorgcych udziat w projekcie
sumaryczna liczba publikacji internetowych
liczba unikalnych uzytkownikéw portali internetowych
biorgcych udziat w projekcie (sumaryczna oraz w
rozbiciu na poszczegdlne portale)
inne ... (dowolnie wskazane przez Wnioskodawce)

Czy zakiadane wskazniki zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym we wniosku? Jesli nie -
IACZEGO? ..o
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Czesé Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgl edu na rodzaj kosztow i

ponizszej tabeli jest wylgcznie przyktadowe):

zrodto finansowania (w zt) wskazanych w szczegétowym

kosztorysie projektu

(wypetnienie

Catos¢ zadania

(zgodnie z umowa)

Zakonczony okres sprawozdawczy
(faktycznie poniesione koszty)

koszt steqoz |2 tego z finansowych koszt steqoz |2 tego z finansowych
Rodzaj kosztéw (koszty zwigzane z realizacjg zadania) . 90 srodkéw wtasnych, . 90 srodkéw wrasnych,
Lp. catkowity |dotacji . . . > . .1 |calkowity |dotacji . - . -
Srodkow z innych Zrédet srodkéw z innych zrédet
Koszty przygotowania publikacji
Koszty publikacji
Koszty promocji
Koszty osobowe
Inne...
Ogotem
100% % % 100% % %
Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realiZacji DUAZEIU: .........cooii i r e e e e e s s s e r e e e e e e e e e e e aassnreneenaeees
2. Zestawienie faktur (rachunkow)
7 teqo ze Z tego ze
Numer’  |Data - 1e90 Srodkow
. . _— Kwota brutto  |Kwota netto | srodkéw
Lp. [Numer dokumentu ksiegowego [pozyciji wystawienia |Nazwa wydatku pochodzacych
(zh (zh pochodzacych
kosztorysu [dokumentu z wkiadu

z dotacji (zf)

wiasnego (z})

! Jegli dany rodzaj kosztow finansowany byt z innych zrédet niz $rodki wtasne dotacjobiorcy nalezy kazdorazowo wskazaé¢ zrodto finansowania.

2 .
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Zatgczniki: ®

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny podmiotu* /jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

* Niepotrzebne skresli¢.

(piecze¢ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej®)
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do skladania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie zlozenia / odbioru sprawozdania

POUCZENIE

Sprawozdanie sklada si e osobi $cie lub nadsyta przesytk g w przewidzianym w umowie terminie na
adres Ministerstwa Rozwoju.

1. Sprawozdanie koncowe sporzgdzac nalezy zgodnie z trybem okre$lonym w § 8 umowy dotacyjne;.

2. Opis musi zawiera¢ informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym we
wniosku o dofinansowanie, ktory byt podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
potwierdzenie wykonania wszystkich dziatan planowanych do realizacji (zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie); zakres, w jakim zostaty one zrealizowane, oraz wyjasnienie ewentualnych odstepstw w
ich realizacji, zarbwno w odniesieniu do ich zakresu (modyfikacja, realizacji dodatkowych dziatan), jak i
harmonogramu realizacji.

3. Do sprawozdania zalgczy¢ nalezy m.in. poswiadczone za zgodno$é z oryginalem kopie wszystkich
umoéw, faktur, rachunkow i innych dokumentow finansowych, ktére potwierdzajg poniesienie wydatku w
calosci lub w czesci finansowanego zaréwno ze $rodkéw pochodz gcych z dotacji, jak i wkiadu
wlasnego .

Kazdy z dokumentéw finansowych powinien byé opatrzony na odwrocie pieczecig dotacjobiorcy oraz
zawiera¢ sporzadzony w sposOb trwaly opis zawierajgcy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana
kwota zostala pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju
optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych organizaciji.

Do sprawozdania zatgcza sie takze kopie dokumentédw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
w ramach wkitadu wtasnego. Ich oryginaty nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
udostepniac¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

4. Do niniejszego sprawozdania nalezy zalgczy¢ materiaty dokumentujgce dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (projektu). W odniesieniu konkretnych dziatan sg to np.:
— wydania prasowe i inne publikacje,
—  print screen lub wersja elektroniczna (dot. dziatan on-line i stron internetowych),

Ministerstwo zastrzega sobie prawo do indywidualneg 0 dookre slenia (w porozumieniu
z dotacjobiorc g) ww. katalogu dokumentéw w odniesieniu do konkretn ego realizowanego projektu lub
kategorii dziata nh w projekcie, w celu wiarygodnego potwierdzenia ich poprawne;j realizaciji.
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