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1. Niniejszy dokument dzieli si¢ na czesci oznaczone literami, rozdziaty

oznaczone cyframi rzymskimi 1 podrozdzialy oznaczone cyframi
arabskimi

2. Przed przystgpieniem do wypehiania oferty realizacji zadania

publicznego nalezy wnikliwie zapozna¢ si¢ z niniejszym dokumentem.
Ztozenie oferty w ramach Funduszu Inicjatyw Obywatelskich w roku
2015 oznacza akceptacje ponizszego regulaminu. Dotyczy to rowniez
akceptacji wymogu wypetnienia i przestania elektronicznej wersji oferty
w generatorze ofert dostgpnym na stronie internetowej
www.pozytek.gov.pl.

3. W razie watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych regulaminu

rekomendowane jest zapoznanie si¢ z dzialem Najczesciej Zadawane
Pytania znajdujgcym si¢ na stronie internetowej Www.pozytek.gov.pl.

4. Pytania w zakresie konkursow FIO beda przyjmowane wylacznie za

posrednictwem infolinii, o ktérej informacja znajdzie si¢ w ogloszeniu o
konkursie.

5. Przed zlozeniem oferty wskazane jest rowniez zapoznanie si¢

z dokumentem Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-
2020, ktory dostepny jest na stronie internetowe]
www.pozytek.gov.pl.Wyrazenia ,,zadanie” i ,,projekt” sa w niniejszym
dokumencie uzywane zamiennie.
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CZESC A - Zasady przyznawania dotacji w Priorytetach 2-4,
oprocz Komponentu Dziatan Systemowych

1. CELE PROGRAMU FIO

Celem gtownym Programu FIO jest zwiekszenie zaangazowania obywateli i organizacji
pozarzadowych w Zycie publiczne.

Realizacja Programu FIO ma umozliwi¢ obywatelom angazowanie si¢ w roéznorodne
dziatania na rzecz innych, swoich wspolnot oraz w tworzenie, realizacj¢ i monitoring polityk

publicznych.
Cele szczegbdtowe:
1. Zwigkszenie ilosci inicjatyw oddolnych.

2. Wzrost liczby obywateli angazujacych si¢ w dziatania organizacji
pozarzadowych 1 inicjatywy lokalne.

3. Wzrost partycypacji obywateli w sprawach publicznych.

Wzmocnienie potencjatu III sektora.

2. PRIORYTETY | KIERUNKI DZIALAN W RAMACH
PROGRAMU FIO

W Programie Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020 (Program FIO)
wyodrebniono cztery priorytety merytoryczne, w ramach ktorych uprawnione podmioty moga
sktada¢ oferty o dofinansowanie zadan oraz Priorytet 5 — Pomoc techniczna, w ramach
ktérego zaplanowano $rodki przeznaczone na obstuge Programu FIO. Szczegélowy opis
priorytetow znajduje si¢ w Programie FI1O.

Zakres mozliwych do zrealizowania w ramach Programu FIO dziatan obejmuje wszystkie
wymienione w art. 4 z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118) ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (UoDPPioW) obszary dziatalnosci
pozytku publicznego.

Priorytet 1. Male inicjatywy
Kwestia horyzontalna: Projekty realizowane w ramach tego Priorytetu powinny wptywaé
pozytywnie na mozliwosci obywateli w realizacji oddolnych inicjatyw.

Priorytet 2. Aktywne spoleczenstwo

Kwestia horyzontalna: Projekty realizowane w ramach tego Priorytetu powinny w réznych
formach angazowaé obywateli, dajac im mozliwo$¢ aktywnego dzialania oraz laczenia
aktywnosci ze zdobywaniem wiedzy w sferze dziatan obywatelskich.



Priorytet 3. Aktywni obywatele
Kwestia horyzontalna: Projekty realizowane w ramach tego Priorytetu powinny przyczyniaé
si¢ do wzrostu partycypacji obywateli w sprawach publicznych.

Priorytet 4: Silne organizacje pozarzadowe

Kwestia horyzontalna: Projekty realizowane w ramach tego Priorytetu powinny w r6znych
formach przyczynia¢ si¢ do wzmocnienia potencjatu organizacji obywatelskich,
W szczegblnosci wspierania przez organizacje federacyjne innych podmiotéw III sektora.

3. PODMIOTY UPRAWNIONE I NIEUPRAWNIONE

Podmiotami_uprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania w

ramach Programu FIO sa:

organizacje pozarzagdowe, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPioW, m.in.
stowarzyszenia oraz jednostki terenowe stowarzyszen posiadajace osobowos¢ prawna,
zwigzki stowarzyszen, fundacje, kotka rolnicze, cechy rzemieslnicze, izby
rzemieslnicze, izby gospodarcze, samorzady gospodarcze i wspolnoty mieszkaniowe;
osoby prawne 1 jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych ko$ciolow i1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnos$ci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spotdzielnie socjalne;

spotki akcyjne 1 spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajagcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2014 r. poz. 715), ktore nie dziataja w celu osiggnigcia zysku oraz
przeznaczaja calo$¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczaja
zysku do podzialu miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownik(’)wl.

Uprawnione do aplikowania podmioty nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego (opp).

W przypadku organizacji, ktorych oddziaty terenowe posiadajg osobowos¢ prawna, oddziaty

te mogag wnioskowac o dotacje niezaleznie od zarzgdu gtownego.

W przypadku organizacji, ktorych oddziaty terenowe/okregowe nie posiadajg osobowosci

prawnej, oddziaty te mogg sktadaé oferty w ramach niniejszego konkursu, po uzyskaniu

zgody jednostki centralnej tj. pelnomocnictwa szczegdlnego do dziatania w ramach
niniejszego konkursu, w imieniu tej jednostki.

UWAGA:

! Te podmioty s3 zobowigzane do zalgczenia w generatorze ofert wersji elektronicznej statutu / umowy spotki,
a takze przestanie go / jej wraz z oferta, w wersji papierowej lub przez ePUAP.



Ztozenie oferty przez oddziat terenowy nieposiadajacy osobowosci prawnej nie wyczerpuje
limitu 1 oferty przez zarzad gtowny lub pozostate oddziaty terenowe. Jednakze w ramach
jednej osobowosci prawnej oddziaty terenowe moga zlozy¢ maksymalnie 4 oferty.

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania
w ramach Programu FIO sg w szczeg6lnosci podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 UoDPPioW
tj. partie polityczne, zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcow, samorzady zawodowe,
a takze fundacje utworzone przez partie polityczne.

Podmiotami nieuprawnionymi do skladania ofert w konkursie FIO 2015 sa rowniez
podmioty., ktore uzyskaly dofinansowanie na realizacje projektu 3-letnieqgo w konkursie
FIO 2014.

4. PARTNERSTWO A OFERTA WSPOLNA
Partnerstwo moze by¢ realizowane w trzech formutach.
e Partnerstwo publiczno-spoteczne
e Partnerstwo prywatno-spoteczne

e Partnerstwo publiczno-prywatno-spoteczne

Partnerstwo
Partnerstwo Partnerstwo Partnerstwo
publiczno — prywatno — publiczno-
spoleczne spoleczne prywatno —

spoleczne

NN

Jednostka Organizacja Firma Organizacja Jednostka OrganlzaCJ Firma
sektora (podmiot (podmiot sektora (podmiot
finansow uprawniony) uprawniony) finansow uprawniony)
publicznych publicznych

Projekt partnerski jest realizowany na podstawie umowy pomi¢dzy Ministrem witasciwym
ds. zabezpieczenia spotecznego a podmiotem uprawnionym do ubiegania si¢ o dotacj¢
z Programu FIO. Podmiot, ktoremu zlecono realizacj¢ zadania publicznego dziata w imieniu
I na rzecz partnerow w zakresie okreslonym umowa partnerska.

Partnerzy realizuja projekt (zwany dalej ,projektem partnerskim”) wspodlnie
z podmiotem uprawnionym, wnoszac do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
lub finansowe, na warunkach okreslonych w umowie partnerskiej. Umowa partnerska jest
sporzadzana na wzorze umowy opracowanym przez oferentoéw z uwzglednieniem ram umowy
partnerskiej (dostepnej na stronie www.pozytek.gov.pl).
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Umowa partnerska powinna zawiera¢ m.in. nastepujace informacje:
e dane partnerow;
o zakres i cel umowy;
e zadania partnerow,
e 0obowiazki i uprawnienia partnerow;

e zobowigzania Partnera zwigzane z rozliczeniem dotacji i ztozeniem sprawozdania
z realizacji zadania.

Umowa partnerska moze réwniez zawiera¢ informacje o wysokosci srodkéw finansowych na
pokrycie niezbednych kosztéw ponoszonych przez oferentow.

W przypadku projektow partnerskich oceniany bedzie potencjal oferentow z uwzglednieniem
potencjatu ich partnerow.

UWAGA: Niedozwolone sg przeptywy finansowe od oferenta do partnera.

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dotacje moga, w celu wspolnej realizacji zadan
publicznych, tworzy¢ partnerstwa z jednostkami sektora finanséw publicznych (partnerstwo
publiczno-spoteczne) zwanymi dalej ,,Partnerami”.

Przyklady jednostek sektora finanséw publicznych, z ktérymi mozna zawieraé
partnerstwo publiczno-spoleczne:

organy administracji rzagdowej;

e jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzki;
e szkoty oraz panstwowe szkoty wyzsze;

e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotne;;

e panstwowe lub samorzadowe instytucje kultury.

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dotacje moga, w celu wspolnej realizacji zadan
publicznych, tworzy¢ partnerstwa z podmiotami prywatnymi (partnerstwo spoleczno-
prywatne) (zwanymi dalej ,,Partnerami”).

Przyklady partneréw prywatnych, z ktérymi mozna zawiera¢ partnerstwo prywatno-
spoleczne:

e spoika akcyjna;
e spotkazo.o,;
e spotdzielnia mieszkaniowa;



e prywatna szkola wyzsza;
e przedsigbiorcy prowadzacy jednoosobowa dzialalnos¢ gospodarcza.

Partner prywatny wnosi¢ moze zasoby osobowe (np. wolontariat pracowniczy), rzeczowe,
organizacyjne, techniczne lub finansowe.

Partnerstwo publiczno-prywatno-spoteczne jest partnerstwem trdjsektorowym i taczy cechy

partnerstwa publiczno-spotecznego i prywatno-spotecznego.

Oferta wspolna

N

Organizacja Organizacja
(podmiot (podmiot

uprawniony) uprawniony)

Oferte wspolng moze ztozy¢ kilka (co najmniej 2) organizacji pozarzadowych lub innych
podmiotow uprawnionych do aplikowania o §rodki w ramach konkursu FIO.

Oferta wspolna powinna zawiera¢ dodatkowe w stosunku do oferty sktadanej przez jeden
podmiot informacje: sposob reprezentacji podmiotdéw wobec administracji publicznej oraz
okreslenie jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego wykonywa¢ beda
poszczegbdlne podmioty.

Umowa mie¢dzy oferentami powinna zawierac:
e dane dotyczace oferty (priorytet, kierunek dziatania, tytut zadania, data realizacji);
e dane oferentow (dane teleadresowe, numery KRS, regon, reprezentacja);
e Opis wspOlpracy — wspolne cele oferentow, planowane rezultaty, opis dzialan,
postanowienia finansowe - budzet skreslony na kazdego partnera;
e SposoOb zarzadzania projektem, przeptyw informacji, sprawozdawczosc.

Zlozenie oferty wspolnej wyklucza mozliwos¢ zlozenia oferty indywidualnie przez
podmiot, ktory bierze udzial w ofercie wspolne;j.

UWAGA: Niedozwolone sg przeptywy finansowe miedzy oferentami realizujgcymi zdanie.



1. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE PROGRAMU
FIO 2015 R.

W 2015 r. Program FIO dysponowaé bedzie kwotg 60.000.000,00 PLN. Koszty realizacji
Programu FIO w tym roku jako koszty pomocy technicznej ustalono na kwotg nie wigksza niz
2 400 000,00 PLN, co stanowi 4% kwoty przeznaczonej na realizacj¢ Programu FIO w 2015
r.

Srodki przeznaczone na dotacje w 2015 r. wynosi¢ beda ok. 57 600 000 PLN.

2. PRZEZNACZENIE SRODKOW PROGRAMU FIO

Ze Srodkow Programu FIO finansowane beda jedynie dzialania mieszczace sie
w zakresie dzialalnoSci statutowej nieodplatnej i odplatnej (w granicach limitow
okreslonych w art. 9 UoDPPioW). Tym samvm, §rodki Programu FIO nie moga bvé
przeznaczone na finansowanie dzialalno$ci gospodarczej.

W przypadku kiedy Oferent ztozy w ofercie sktadanej w ramach konkursu F10O, o$wiadczenie
o prowadzeniu wylgcznie dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego (pkt. 12 oferty), to
nie jest uprawniony do pobierania optat od adresatow zadania, jako nieprowadzacy
dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego.

3. CZAS REALIZACJI ZADAN

W konkursie FIO w 2015 r. przewiduje si¢ mozliwo$¢ dofinansowania projektow
»jednorocznych” (tj. projektow realizowanych wytacznie w 2015 r., czyli trwajacych
maksymalnie 8 miesiecy) oraz projektéw ,,dwuletnich” (tj. projektoéw rozpoczynajacych si¢
w 2015 r., a nastepnie realizowanych i zakonczonych najpdzniej w listopadzie 2016 r., czyli
trwajacych maksymalnie 19 miesigcy)

» Termin rozpoczecia zadania dla wszystkich typow projektow:
od 1 maja 2015 r.

* Nieprzekraczalny termin zakonczenia zadania:
= dla projektow ,,jednorocznych”: 31 grudnia 2015 r.,
» dla projektow ,,dwuletnich”: 30 listopada 2016 r.

UWAGA: W przypadku otrzymania dotacji w konkursie FIO 2015 na realizacj¢ projektu
dwuletniego o kolejna dotacj¢ z Programu FIO mozna staraé si¢ na rok nast¢pujacy po roku,
w ktorym zakonczona zostanie realizacja tego projektu (oznacza to, ze nie bedzie mozliwa
realizacja rownolegle dwoch projektow).

Okres realizacji zadania musi miesci¢ si¢ w ww. okre§lonych terminach, jednak moze by¢
krotszy. Okres realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia wydatkow zwigzanych
Z realizacja zadan. Szczegdlowe regulacje dotyczace ponoszenia wydatkow okre§lone sa
w czescil C, w rozdziale 1.



4. WYSOKOSC WNIOSKOWANEJ DOTACJI
Wysoko$¢ wnioskowanej dotacji:
= dla projektow ,,jednorocznych”: od 10 tys. zk do 100 tys. zi

» dla projektow ,,dwuletnich”: od 20 tys. zl. do 200 tys. zt (minimalna dotacja
W danym roku musi wynosi¢ nie mniej niz 10 tys. zt).

5. UDZIAL SRODKOW WELASNYCH

Warto$¢ projektu to taczna wartos¢ dotacii 1 srodkéw wilasnych, na ktore skladaja sie srodki
niefinansowe i finansowe ($rodki wilasne, $rodki z innych zrodet oraz wplaty i oplaty od
adresatoOw zadania).

wartos¢ dotacji wklad wlasny
Co najmniej 10% wartosci dotacji
10 tys. zt do 40 tys. zt wlacznie - srodki wtasne niefinansowe lub
finansowe

Co najmniej 10% wartosci dotacji

- srodki wlasne niefinansowe lub

ponad 40 tys. zt do 200 tys. zt wlacznie finansowe, w tym nie mniej niz

5% wartosci dotacji wkiad
finansowy

W przypadku projektow ,,dwuletnich” udzial $rodkéw wiasnych liczony jest dla calego
projektu — nie ma obowigzku spetnienia procentowego udziatu dla kazdego roku z osobna.

Przyktadowe wyliczenie srodkow wtasnych:

- Organizacja ubiega si¢ o dotacje w wysokosci 10.000,00 zI. Oznacza to iz musi miec
co najmniej 1.000 zt srodkéw wlasnych (10%), a tym samym minimalna wartosé
projektu wynosi¢ musi 11.000,00 zZ.

Za srodki wlasne niefinansowe uwaza si¢ srodki wtasne wytacznie o charakterze osobowym,
nie powodujacym powstania faktycznego wydatku pienigznego. Jako $rodki wtasne osobowe
wnoszona moze by¢ wigc tylko nieodptatna dobrowolna praca.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu sSrodkow wlasnych osobowych konieczne jest
przestrzeganie warunku, dotyczacego nieodplatnej dobrowolnej pracy (wolontariatu).
Wartos¢ tej pracy jest ustalana z uwzglednieniem iloSci spedzonego czasu oraz
standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy.

6. KOSZTY KWALIFIKOWALNE
Woydatki w ramach konkursu FIO 2015 sg kwalifikowalne, jezeli sa:
= niezbgdne dla realizacji projektu,
= racjonalne i efektywne,
= zostaly faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu?,
= udokumentowane,

2 7 zastrzezeniem okreslonym w Czeéci C, w rozdziale I (w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia zadania, ale nie
pdzniej niz do 31 grudnia danego roku).
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zostaly przewidziane w budzecie projektu,
zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w Zasadach,

zgodne z odrgbnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Ze S$rodkéw Programu FIO pokrywane beda jedynie nastepujace kategorie kosztow
zwigzanych BEZPOSREDNIO z realizacja zadania:
1. Kategoria | - Koszty osobowe merytoryczne (w tym np. treneréow, ekspertow,

11

specjalistow realizujgcych zadania — jedynie w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu
danej osoby w realizacj¢ projektu, jak rowniez innych osob zatrudnionych specjalnie
na potrzeby projektu).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach dzialalnosci odptatnej
zastosowanie majg limity wynagrodzen okreslone w art. 9 UoDPPioW.

Kategoria Il - Koszty obstugi zadania publicznego, w tym Kkoszty
administracyjne - do wysokosci 20% dotacji lacznie z kategoria IV, w tym np.
kierowanie (koordynacja) projektem, wykonywanie zadan administracyjnych,
ksiggowych — jednakze w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby
W realizacj¢ projektu, jak rowniez innych osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby
projektu. W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu (co do zasady zaliczanych
do kosztow kwalifikowalnych FIO), w tym kosztéw osobowych administracji
I obstugi projektu oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sa
wszystkie sktadniki wynagrodzenia, tj. w szczegolno$ci: wynagrodzenia netto, sktadki
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy. Ptace nie
moga przekracza¢ wydatkOw normalnie ponoszonych przez Beneficjenta, za$ przyjete
stawki nie mogg by¢ wyzsze od stawek powszechnie stosowanych na danym rynku.
Wynagrodzenia wynikajace z umow zlecenia oraz uméw o dzieto sa zaliczane do
kwalifikowalnych kosztow osobowych.

Kategoria Il - Koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatow
zadania (w tym np. materialy szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezb¢dnego
sprzetu, odziez, zywno$¢, zakwaterowanie, przejazd beneficjentéw, nagrody dla
beneficjentow w konkursach itp.).

Kategoria 1V - Koszty funkcjonowania organizacji zwiazane z realizacja zadania
— w stosownej czeSci, przypadajacej na dany projekt (w tym np. oplaty za
telefon/faks, oplaty pocztowe, czynsz, CO) — do wysokosci 20% dotacji lacznie
Z kategoria II.

Kategoria V - Koszty wyposazenia zwigzane z realizacja zadania — koszt zakupu
lub wypozyczenia sktadnika majatku, ktorego warto$¢ poczatkowa nie przekracza
kwoty 3500,00 z! i jednoczesnie laczny koszt skladnikow majatku nie jest wiekszy
niz 10% dotacji. Oznacza to, ze organizacja moze zakupi¢ kilka sktadnikow majatku,
ktorych cena nie przekracza 3500,00 zt za poszczegdlny skladnik majatku, ale
jednoczesnie ich taczna warto$¢ nie moze przekroczy¢ 10% dotacji.

Kategoria VI - Koszty adaptacji pomieszczen dla celow realizacji zadania — do
wysokosci 10% dotacji, nie wigcej jednak niz 5000,00 zt.



7. Kategoria VI - Koszty wyjazdéw stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje
zadania — do wysokosci 5% dotacji. Do nalezno$ci z tytutu podrézy stuzbowej (tzn.
poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy lub poza stalym
miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione
przy realizacji zadania dofinansowanego ze $rodkow Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich nalezy stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkoéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdozy stuzbowej na obszarze kraju.

8. Kategoria VIl - Koszty zwiazane z dzialaniami promocyjnymi zadania (w tym m.
in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.) - do wysokosci 5% dotacji.

UWAGA! W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT,
wszelkie koszty jakie zostalty wskazane w kosztorysie stanowigcym zalacznik do umowy sg
kosztami brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktory nalezy bada¢ mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
22011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.).

W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie jest podatnikiem VAT, jego koszt brutto staje si¢
kosztem kwalifikowalnym. Natomiast w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca jest podatnikiem VAT
to po zlozeniu o$wiadczenia o nie odliczeniu podatku VAT w stosownych dokumentach
podatkowych moze uja¢ go w rozliczeniu jako koszt brutto. Ztozone przez Zleceniodawce
o$wiadczenie, w formie pisemnej, iz podatek VAT zwigzany ze wszystkimi kosztami
realizacji zadania, Zleceniobiorca bedzie traktowat jako niepodlegajacy odliczeniu (musi mie¢
to swoje odzwierciedlenie w prowadzonej ksiegowosci i deklaracjach sktadanych do Urzedu
Skarbowego). Wowczas podatek VAT bedzie kosztem kwalifikowalnym. O$wiadczenie
nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Przykiad:
Projekt stowarzyszenia X na realizacje zadania Y. Lgczna wartos¢ projektu wynosi
100000,00 zi, w tym wartos¢ dotacji 75000,00 zi, zas srodkow wiasnych 25000,00 z1i.
Przy kwocie dotacji wynoszgcej 75000,00 zi, limity w poszczegolnych kategoriach
kosztorysu wynoszq:
Maksymalna kwota
dotacji w danej
Procentowy limit kategorii (kwoty dla
L.p. | Kategoria dotacji tego przyktadu)
I. | Koszty osobowe merytoryczne brak limitu brak limitu
Il. |Koszty obstugi zadania publicznego, w tym 15 000,00 zt
koszty administracyjne 20% tgcznie z (tacznie z kategorig
kategorig I'V. 1V)
I11. | Koszty zwigzane z uczestnictwem
bezposrednich adresatow projektu brak limitu* brak limitu
IV. | Koszty funkcjonowania organizacji 20% tacznie z 15 000,00 zt
zwigzane z realizacja zadania kategorig II. (Yacznie z kategoria I1)
V. |Koszty wyposazenia zwigzane z realizacja | 10% (koszt
zadania jednostkowy nie
wigkszy niz 3500 zt
brutto) 7 500,00 zt
VI. | Koszty adaptacji pomieszczen dla celow 10% (nie wigcej niz
realizacji zadania 5000 zt) 5 000,00 zt
VII. | Koszty wyjazdow stuzbowych osob
zaangazowanych w realizacj¢ zadania 5% 3 750,00 zt
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Koszty zwigzane z dziataniami

VIII.
| promocyjnymi projektu 5% 3 750,00 zt

UWAGA! W ramach FIO niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku czyli
zrefundowanie catkowite lub czgsciowe danego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych,
zaro6wno krajowych jak 1 wspolnotowych.

W sytuacji, gdy jest to merytorycznie uzasadnione i stuzy prawidtowej realizacji zadania,
istnieje mozliwos¢ realizacji czgsci zadan w ramach projektu poza granicami Polski, jednak
nawet w takim przypadku wszystkie wydatki z dotacji muszg by¢ poniesione w Polsce. Suma
wszystkich wydatkow (zaré6wno z dotacji, jak 1 sSrodkéw wiasnych), poniesionych w projekcie
w zwigzku z realizacja zadania za granicg, nie moze przekracza¢ 30% calkowitej wartosci
projektu.

W przypadku projektu, ktory zaktada realizacje konkursu grantowego polegajacego na
przekazaniu dotacji lub jej czgéci innym podmiotom, podmiot begdacy strong umowy
0 realizacj¢ zadania publicznego dofinansowanego ze $rodkow Programu FIO zobowigzany
jest do zawarcia umowy z podmiotem nie bedacym strong przedmiotowej umowy.

7. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Do wydatkéw, ktéore w ramach Funduszu Inicjatyw Obywatelskich nie moga by¢
finansowane, nalezg wydatki nie odnoszgce si¢ jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

* podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r., poz. 1054 z
pozn. zm.);

= zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

= zakup Srodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 16a ust. 1
w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od os6b prawnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 851 z p6zn. zm.));

* amortyzacja,;

= leasing;

= rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

= odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

= Kkoszty kar i grzywien;

= koszty procesow sagdowych;

* nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych si¢ realizacjg zadania;

= koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow);

= zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r. poz. 1356 z p6zn. zm.));

= podatki i optaty z wylaczeniem podatku dochodowego od 0sdb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze oplat za za$wiadczenie
0 niekaralno$ci oraz oplaty za zajecie pasa drogowego;

» koszty wyjazdow stuzbowych oso6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okre$la zasady 1 sposob
podrézy stuzbowych.
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1. OGLOSZENIE KONKURSU

Zgodnie z UoDPPioW, zostanie ogloszony otwarty konkurs. Ztozenie oferty musi nastgpi¢
w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie. Ogloszenie moze zosta¢ zamieszczone w
dzienniku lub tygodniku o zasiegu ogolnopolskim, a obowigzkowo w Biuletynie Informacji
Publicznej, w siedzibie Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej oraz na stronie internetowej:
www.pozytek.gov.pl.

2. ZLOZENIE OFERTY

Prawidlowe ztozenie oferty sktada si¢ z dwoch czesci:
1. zlozenie oferty poprzez Generator Ofert FIO;

2a. zlozenie/wyslanie oferty w wersji papierowej
lub
2b. zlozenie oferty za pomocg ePUAP.

Ad.1.

Pierwszym krokiem umozliwiajacym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania
ze $rodkow Programu FIO jest wypehlienie oferty przy uzyciu Generatora Ofert FIO,
dostgpnego na stronie internetowej Www.pozytek.gov.pl oraz zgromadzenie wymaganych
zalgcznikow (np. aktualny pod wzgledem danych wypis z rejestru lub ewidencji — o ile nie
jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotéw Krajowego Rejestru Sagdowego,
umow partnerskich).

W ramach konkursu ogloszonego na 2015 r., uprawniony podmiot moze zlozy¢
jedng oferte. Konkurs bedzie obejmowal nabor ofert na cztery Priorytety tacznie.

1. W konkursie ogtoszonym w ramach Programu FIO, nalezy wypehic oferte¢ w wersji
elektronicznej za pomocg generatora ofert on-line, zamieszczonego na stronie
internetowej www.pozytek.gov.pl.

2. Skfadanie oferty jest podzielone na 3 kroki. Przejscie do kolejnego kroku jest
uwarunkowane prawidlowym wypehieniem biezacego kroku. Aby zapobiec utracie
danych, informacje wprowadzone w danym kroku sg zapisywane w momencie
przejsScia do innego etapu wypetniania oferty. Oferent ma mozliwos¢ w dowolnym
momencie zapisania wprowadzonych danych i powrotu do edycji w innym czasie. Po
tymczasowym zapisaniu wpisanych danych uzytkownik otrzyma unikalne hasto
pozwalajace na kontynuacj¢ wypetniania oferty, ktore nalezy zapisa¢ i zachowaé
(hasto to moze by¢ pozniej przydatne - w przypadku otrzymania dofinansowania -
przy generowaniu umowy) .

Oferent ma mozliwos¢ tymczasowego wydruku juz wpisanej oferty.

4. Po wypelnieniu catej oferty, jej weryfikacji oraz wystaniu przez Oferenta (za pomoca
przycisku ZEOZ OFERTE), system zapisuje oferte w bazie danych, a uzytkownik
otrzymuje mozliwo$¢ jej wydrukowania. Zlozona oferta automatycznie otrzymuje
numer FIO.
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5. Oferent ma mozliwo$¢ wystania tylko jednej oferty. Kazda nastgpna oferta wyslana
przez tego samego Oferenta zostanie odrzucona przez system.

6. Kryterium formalnym, jest wypekienie i wystanie (tj. zapisanie w generatorze ofert)
elektronicznej wersji oferty w terminie (okreslonym co do godziny, z uwzglednieniem
5 minut tolerancji) okre§lonym w ogloszeniu o naborze ofert w ramach konkursu FIO
2015.

Ad.2a.

1. Wypehiong oferte nalezy wydrukowac. Jeden wydrukowany i1 podpisany egzemplarz
oferty (tozsamy z przeslang wersja elektroniczng) wraz z wymaganymi zalacznikami
(oferta powinna zosta¢ trwale potaczona z zatgcznikami) nalezy wystac¢ poczta lub ztozy¢
osobiscie za potwierdzeniem odbioru (w zapieczetowanej kopercie), w terminie
wskazanym w ogloszeniu (decyduje data stempla pocztowego) do Instytucji Zarzadzajacej
Programem FIO (zwanej dalej: 1Z) na adres:

Departament Pozytku Publicznego
Ministerstwo Pracy i Polityki Spolecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa
z dopiskiem: konkurs FIO 2015

2. Brak wersji papierowej oferty skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem oferty na etapie oceny
formalnej.

Przestana drogg elektroniczng oferta otrzymuje nadang w prawym goérnym rogu sume
kontrolng. Musi by¢ ona tozsama z numerem nadanym na ofercie przeznaczonej do
wydrukowania.

Tylko oferty o spdjnej sumie kontrolnej pomiedzy wersja elektroniczna i papierowa beda
rozpatrywane w procedurze przyznawania dotacji w ramach konkursu FIO 2015.

3. Kazdy Oferent, ktory wypetni i ztozy ofert¢ w generatorze on-line, otrzyma na adres e-
mail, ktéry podal w ofercie, informacje zawierajaca potwierdzenie jej rejestracji. W
przypadku nie otrzymania takiej informacji w ciggu 5 dni od dnia wyslania oferty, nalezy
pilnie skontaktowac si¢ w tej sprawie z 1Z, gdyz moze zaj$¢ sytuacja, iz oferta z blizej
nieokreslonych powodow nie zostata zapisana w bazie danych.

Ad.2b.

Ofert¢ nalezy przesta¢ do Ministerstwa Pracy 1 Polityki Spotecznej (FIO) uzywajac profilu
zaufanego lub podpisu elektronicznego przez ePUAP. Wypelniona oferta powinna by¢
zatacznikiem wygenerowanym przez Generator Ofert w formacie PDF.

Oferta ztozona w generatorze otrzymuje nadang w prawym goérnym rogu sum¢ kontrolng.
Musi by¢ ona tozsama z numerem nadanym na ofercie przeznaczonej przeslanej przez
ePUAP.

Tylko oferty o spdjnej sumie kontrolnej pomiedzy wersja zlozona w Generatorze i przez e-
PUAP beda rozpatrywane w procedurze przyznawania dotacji w ramach konkursu FIO 2015.

Kazdy Oferent, ktory wypelni i ztozy oferte w generatorze on-line, otrzyma na adres e-mail,
ktory podat w ofercie, informacj¢ zawierajaca potwierdzenie jej rejestracji. W przypadku nie
otrzymania takiej informacji w ciggu 5 dni od dnia wyslania oferty, nalezy pilnie
skontaktowa¢ si¢ w tej sprawie z 1Z, gdyz moze zajs¢ sytuacja, iz oferta z blizej
nieokreslonych powodow nie zostata zapisana w bazie danych.
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3. PODPISY POD OFERTA

Na etapie wypelniania oferty, nalezy komputerowo wpisa¢ imiona i nazwiska oséb, ktore
ztoza swoje podpisy pod umowg o dofinansowanie zadania w przypadku, gdy organizacja
otrzyma takie dofinansowanie i nie ulegnie zmianie sktad organu reprezentujacego Oferenta
(na koncu oferty znajduje si¢ odpowiednia tabela).

Podpisy pod oferta musza by¢ zgodne z przestanymi dokumentami, tzn. ofert¢ musza
podpisa¢ osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w sprawach majatkowych. Oferta
podpisana niezgodnie z zalgczonym rejestrem bedzie odrzucona z przyczyn formalnych (po
otrzymaniu takiej informacji, organizacja bedzie miata mozliwo$¢ zlozenia wyjasnien
I ewentualnego uzupetnienia oferty). Podpis powinien by¢ czytelny lub towarzyszy¢ mu
powinna pieczg¢ imienna.

4. ZALACZNIKI DOLACZONE DO OFERTY

W ramach konkursu ogloszonego na 2015 r. wraz z wypelniong oferta w wersji papierowe;j
(lub ztozong przez ePUAP) nalezy dostarczy¢ nastepujace zataczniki:
= aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis z rejestru lub odpowiednio
wyciag z ewidencji - o ile nie jest on dostgpny w internetowej Wyszukiwarce
Podmiotéw Krajowego Rejestru Sadowego - Ilub innych dokumentow
potwierdzajacych status prawny Oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych;
= umowa mig¢dzy oferentami,
= statut podmiotu / umowa spotki - tylko w przypadku - spotek akcyjnych i spotek
Z 0.0. oraz klubow sportowych bedacych spétkami dziatajacymi na podstawie
przepisoOw ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 226, poz. 1675 z p6zn. zm.), ktore nie dziataja w celu osiagnigcia zysku oraz
przeznaczaja calo$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie
przeznaczaja zysku do podzialu migdzy swoich czlonkéw, udzialowcow,
akcjonariuszy i pracownikow;
= w przypadku oferty zlozonej przez oddzial terenowy nalezy zalgczyc
pelnomocnictwo szczegdlne do dziatania w ramach niniejszego konkursu.

Klasyfikacja kryteriow wyboru projektow
W ramach FIO bedg stosowane nast¢pujace rodzaje kryteriow dokonywania wyboru
projektow:
l. Kryteria og6lne.
a. Formalne
b. Merytoryczne

Il. Kryteria szczegotowe.
- Strategiczne

1. KRYTERIA OGOLNE

a) Kryteria formalne — obowigzek spelnienia kryteriow formalnych dotyczy
wszystkich projektow. Dotycza one zagadnien zwigzanych z wypetnieniem oferty
o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla konkursu FIO zasadami.
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Kryterium formalne

Mozliwo$é uzupeknienia
dokumentow - TAK/NIE

Kto weryfikuje i na
jakim etapie?

Wypehnienie i ztozenie oferty on-line za pomocag Nie |1Z
generatora ofert FIO 2015, dostepnego na stronie Etap: sktadanie ofert w
internetowej www.pozytek.gov.pl we wskazanym w okre$lonym terminie
ogloszeniu o konkursie terminie.
W terminach okreslonych w ogtoszeniu nalezy rowniez
ztozy¢ jeden egzemplarz oferty w wersji papierowej
(wydrukowang i podpisanq oferte wraz z wymaganymi
zalgcznikami) lub przez ePUAP.
Zgodnos¢ oferty w wersji papierowej / ztozonej przez Nie |I1Z
ePUAP z wersja ztozona w Generatorze, w tym Etap: po wptynieciu oferty
zgodno$¢ sumy kontrolne;j. W wersji papierowej /
ztozonej przez ePUAP
Ztozenie oferty przez uprawniony podmiot. Nie |Eksperci
Etap: ocena merytoryczna
Czy dzialania przewidziane w projekcie sg zgodne ze Tak | Eksperci
statutem organizacji (z dzialalno$cig odptatng pozytku Etap: ocena merytoryczna
publicznego i dziatalnoscia nieodptatng pozytku
publicznego, w punkcie 12 oferty)
Czy oferta zawiera zadania realizowane w ramach Tak | Eksperci
dziatalnosci odptatnej, ktore mieszcza si¢ w Etap: ocena merytoryczna
dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej przez Oferenta?
(jesli tak, to jest to btad formalny)
Czy Oferent wskazat jako jedno ze Zzrodet finansowania | Tak | Eksperci
srodkdw wilasnych optaty od adresatow zadania mimo, Etap: ocena merytoryczna
Ze organizacja nie prowadzi dzialalno$ci odptatne; w
tym zakresie (wedtug KRS) — sprawdzane bgdzie m. in.
oswiadczenie na koncu oferty oraz informacja
znajdujaca si¢ w ofercie w tabeli IV.1 (wplaty 1 oplaty
adresatow)? (jesli tak, to jest to btad formalny)
Zalaczenie aktualnego (zgodnego ze stanem Tak |1Z
faktycznym) odpisu z rejestru lub odpowiednio Etap: po wptynigciu oferty
wyciagu z ewidencji lub innego dokumentu W wersji papierowej /
potwierdzajgcego status prawny Oferenta 1 ztozonej przez ePUAP
umocowanie 0sob go reprezentujacych — o ile nie jest
on dostepny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotow
Krajowego Rejestru Sadowego.
Zatgczenie umowy miegdzy oferentami Tak |[1Z

Etap: po wptynigciu oferty
w wersji papierowej /
ztozonej przez ePUAP

17




Zgodnos¢ podpisow pod oferta z KRS. Tak |[1Z

Etap: po wptynieciu oferty
w wersji papierowej /
ztozonej przez ePUAP

Dotaczenie wymaganych zaltgcznikéw — wersji Tak |[1Z

elektronicznej statutu / umowy spotki (dot. spotek i Etap: po wptynieciu oferty
klubow sportowych bedacych spotkami)

Nieprzekroczenie limitu 4 ofert dla oddziatow Tak |1Z

terenowych (dot. ofert ztozonych przez oddziaty Etap: po wptynieciu oferty

terenowe nieposiadajace osobowosci prawne;j)

Procedura oceny ofert pod katem kryteriow formalnych znajduje si¢ w Rozdziale VI.

a) Kryteria merytoryczne — dotycza ogdlnych zasad odnoszacych sie do tresci oferty,
wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad
finansowania projektow w ramach FIO. Ogoélne kryteria merytoryczne maja charakter
uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow realizowanych w ramach FIO.
Ogolne kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny merytorycznej.

Kryteria merytoryczne w 2015 r.

'Mg!@ymalr’]a Minimum punktowe

ilo$¢ punktow
1. Kwestia horyzontalna dla Priorytetu (patrz R 1. 3 bkt
2) Pt 16596 7 54 pkt. = 35 pkt.
2. Merytoryczna zawarto$¢ oferty: 51 pkt.
3. Budzet: 22 pkt. 65% z 22 pkt. = 14 pkt.
4. Zaangazowanie spotecznosci) 12 pkt. 65% z 12 pkt. = 8 pkit.
5. Zasoby osobowe i rzeczowe Oferenta: 12 pkt. 50% z 12 pkt. = 6 pkt.
LACZNIE 100 pkt. min. 63 pkt.

2. KRYTERIA SZCZEGOLOWE

Zawieraja preferencje dotyczace typow projektow.

Kryteria strategiczne — okreslane sa w zwigzku z Kkonieczno$cia zapewnienia realizacji
celow szczegélowych Programu FIO:

Kryteria strategiczne nie obowigzujag w Komponencie Dziatan Systemowych.
Kryteria strategiczne zatwierdzane S3 przez ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia
spotecznego po wezesniejszym okresleniu ich przez Komitet Sterujgco-Monitorujacy.

Spetnianie kryteriow strategicznych oznacza przyznanie speiniajagcym je ofertom premii
punktowej (w wysokosci maksymalnie 6 punktow). Spetnienie kryteriow strategicznych nie
jest obowigzkowe do zakwalifikowania projektu do dofinansowania i realizacji.

Spelienie danego kryterium skutkuje przyznaniem dodatkowej liczby punktéw na etapie
oceny merytorycznej: 3 pkt za | kryterium, 3 pkt za Il kryterium, 3 pkt za 111 kryterium.

18



Kryteria strategiczne na 2015 rok

3 pkt 3 pkt 3 pkt
Projekt Projekt realizowany przez podmiot
realizowany przez | spetniajacy dwa kryteria tacznie: BRAK

podmiot, ktéry od

1. majacy swoja siedzibe w

Priorytet 2009 r. nie gminie  ponizej 50  tys.
2 otrzymat mieszkafcow (GUS, 2012)
dofinansowania w
oraz ramach oraz
ogdlnopolskiego 2. ktc')r§go roczny budZet? za
Priorytet konkursu E1O. 2013 r. nie przekracza mediany
3 rocznego budzetu organizacji
pozarzadowych na rok 2010 (25,4
tys. zt)
Projekt ma na celu
BRAK BRAK realizacje przez
organizacje o charakterze
federacyjnym (federacja
lub stowarzyszenie
posiadajace min. 3
oddziaty z osobowoscia
prawng) lub organizacje
tworzace od co najmniej 6-
Priorytet miesigcy wspolne sieci (0
4 charakterze branzowym

lub terytorialnym)
wsparcia merytorycznego
wlasnych organizacji
cztonkowskich, wlasnych
oddziatéw lub cztonkow
swojej sieci, zaroOwno na
poziomie ogdlnokrajowym
jak 1 wojewodzkim.

W przypadku oferty wspolnej Kryteria strategiczne uznaje si¢ za spetnione tylko wowczas gdy
wszyscy oferenci je spelniajag. W sytuacji gdy speinia je tylko czg$¢ oferentow w ofercie
wspolnej, kryteria te beda uznane za niespetnione.

Punkty za kryteria strategiczne przyznawane beda na podstawie o$wiadczen sktadanych w
ramach oferty. Oswiadczenia te begda weryfikowane na etapie podpisywania umow.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci o$wiadczenia ze stanem faktycznym umowa moze nie
zosta¢ zawarta niezaleznie od przyznanej punktacji.

¥ Suma wszystkich przychodow.
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PUNKTACJA OFERTY
Podsumowujac, oferta moze otrzymacé nastepujaca liczbe punktow:
. spetnienie kryteriow merytorycznych maks. 200 pkt. od dwoch ekspertow,
. spehienie I kryterium strategicznego: 3 pkt.,
. spetnienie II kryterium strategicznego: 3 pkt.,
. spehienie I1I kryterium strategicznego: 3 pkt..

Laczna liczba punktow, jaka moze maksymalnie otrzyma¢ oferta w Priorytetach 2 i 3
wynosi 206 pkt, a w Priorytecie 4 wynosi 203 pkt.

W przypadku Komponentu Dzialan Systemowych oferta maksymalnie moze otrzymacé
200 pkt.

1. OCENA FORMALNA

Kazda oferta ztozona w konkursie FIO 2015 musi speni¢ kryteria formalne, ktore zostaty
wymienione w tabeli Kryteria formalne, w rozdziale V. Ich istotg jest spelnienie
podstawowych wymogow wejscia do systemu dotacyjnego dotyczacych oferty i Oferenta,
a tym samym zgodno$¢ oferty z zalozeniami Programu FIO.

Kazda oferta zostanie zarejestrowana i otrzyma swodj numer (tzw. numer FIO), na ktory
Oferent bedzie mogt si¢ powolywaé podczas calej procedury.

Poszczegdlne kryteria formalne bgdg weryfikowane na etapie rejestracji oferty, a takze na
etapie oceny merytorycznej oraz na etapie ustalania ostatecznego harmonogramu i kosztorysu
i podpisywania umowy.

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej, jednak przed opublikowaniem listy ofert
przeznaczonych do dofinansowania, 1Z opublikuje liste wszystkich ztozonych ofert wraz z
wynikami weryfikacji formalnej na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl. Lista bedzie
zawierata nastepujace informacje: 1) numer oferty FIO, 2) nazwa organizacji, 3) numer
Priorytetu, 4) numer kierunku dziatania, 5) siedziba — miejscowos¢, 6) nr KRS lub inny, 7)
wynik weryfikacji formalnej (PRZYJETY / ODRZUCONY), 8) przyczyna odrzucenia, 9)
mozliwos¢ odwotania.

Mozliwo$¢ odwotania si¢ od oceny powyzszych kryteriow przedstawiona jest w tabeli
Kryteria formalne. Oferent bedzie mial prawo zlozenia wyjasnien i uzupetnienia
dokumentow.

W przypadku, gdy Oferentowi przystuguje odwotanie w zakresie uchybien formalnych,
przesyta je lub sktada do 1Z:

Departament Pozytku Publicznego
Ministerstwo Pracy i Polityki Spolecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa
z dopiskiem: konkurs FIO 2015

w ciggu 5 dni roboczych od dnia opublikowania stosownej informacji na stronie internetowe;j
www.pozytek.gov.pl.
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Odwotanie nalezy przesta¢ droga pocztowa lub zlozy¢ w punkcie podawczym.
W przypadku drogi pocztowej decyduje data stempla pocztowego, w przypadku nadania
przesytka kurierska decyduje data wptywu. Odwotanie zlozone po terminie nie zostanie
rozpatrzone.

UWAGA:

Ztozenie o$wiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym moze spowodowac
dyskwalifikacj¢ oferty.

2. OCENA MERYTORYCZNA

1)  Ocena merytoryczna, dokonywana przez komisje konkursowg przy wsparciu ekspertow,
jest szczegdlnie waznym elementem catego systemu, decydujacym o jego skutecznosci,
a takze efektywnosci i wiarygodno$ci. Zadaniem tej oceny jest wytonienie z ofert tych
projektow, ktore sa najlepsze i gwarantuja szanse na sukces realizacyjny. W ramach
oceny eksperci weryfikuja, czy oferta spetnia niektore kryteria formalne, kryteria
horyzontalne i kryteria merytoryczne. Przy ocenie merytorycznej w szczegolnosci brane
beda pod uwage nastepujace kryteria:

1) realno$¢ wykonania,

2)  efektywnos$¢ spoteczna i ekonomiczna projektu,

3)  przydatnos¢ z punktu widzenia beneficjentow,

4)  spetnianie kwestii horyzontalnej,

5)  klarowno$¢ budzetu,

6) realnos¢ stosowanych stawek jednostkowych,

7)  doswiadczenia (0sob i organizacji) i kwalifikacje (osob) w realizacji projektow.

2) Opinie o ofertach przedstawiaja eksperci wylonieni w procedurze naboru,
zweryfikowani przez ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego, na podstawie
rezultatow ich dotychczasowej pracy eksperckiej. Dla zapewnienia przejrzystosci
I niezaleznos$ci pracy ekspertow, dane ekspertow oceniajacych poszczegodlne oferty,
zostang utajnione.

Kazda oferta - ztozona poza Komponentem Dziatan Systemowych - bedzie oceniana
indywidualnie i1 niezaleznie przez dwoch ekspertow. W przypadku wyraznych réznic
w punktacji, 1Z ustala na zasadach okreslonych w pkt 6) podrozdziatu 3. ostateczng
punktacje oraz propozycje¢ kwoty dotacji do zatwierdzenia przez ministra wlasciwego
ds. zabezpieczenia spotecznego.

3) Eksperci dokonuja oceny merytorycznej na podstawie wytycznych zawartych
w Kkarcie oceny merytorycznej. Swoja ocene eksperci przedstawiajg na piSmie, w
oparciu o system punktow przyporzadkowanych poszczegdlnym kryteriom wraz
z uzasadnieniem oceny.

3. FORMULOWANIE LIST RANKINGOWYCH

1. Komisja konkursowa zostanie wytoniona w celu oceny zlozonych ofert. W jej skiad
wchodza:

= przedstawiciele ministra wtasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego,

= 0soby wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 UoDPPioW, z wylaczeniem osob wskazanych przez te podmioty,
ktore biorg udzial w konkursie.
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W pracach komisji uczestnicza takze — z glosem doradczym — dwaj eksperci wytonieni
z grona ekspertow oceniajacy oferty i sprawujg oni funkcje ,,trzeciego eksperta”.

2. 1Z na podstawie wyrazonych w punktach opinii ekspertow, ustala list¢ rankingowa
projektow proponowanych do dofinansowania. Znajdujg si¢ na niej wszystkie wnioski
ocenione merytorycznie. Lista ta jest nastgpnie przedstawiana komisji konkursowej i
ministrowi wlasciwemu ds. zabezpieczenia spotecznego.

Lista zawiera nastgpujace informacje:
1) numer oferty FIO;
2) suma kontrolna;

3) nazwa organizacji;

4) nazwa zadania;

5) numer Priorytetu;

6) numer kierunku dziatania;

7) siedziba — miejscowos¢ / wojewddztwo;

8) nr KRS lub inny;

9) kwota dotacji proponowana do zatwierdzenia przez ministra wiasciwego ds.
zabezpieczenia spotecznego;

10)  liczba punktow uzyskanych w czasie oceny ekspertow.

3. Propozycj¢ kwoty dotacji do zatwierdzenia przez ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia
spotecznego ustala sig, bioragc pod uwage ocene budzetu dokonang przez ekspertow. Kwota ta
moze by¢ wypadkowa ocen obu ekspertéw lub by¢ zblizona do ocen pierwszego lub drugiego
eksperta.

4. W przypadku, gdy obaj eksperci przyznali oceng negatywng w tym samym obszarze, oferta
zostaje oceniona negatywnie (odrzucona) na etapie oceny merytorycznej.

Ocena negatywna oznacza, ze oferta otrzymata ponizej] 65% punktow w obszarze
Merytoryczna zawartos¢ oferty lub w obszarze Budzet lub w obszarze Zaangazowanie
spotecznosci lub ponizej 50% punktow w obszarze Zasoby osobowe i rzeczowe. W innym
przypadku uznaje si¢, iz oferta zostala oceniona pozytywnie (przyjeta) na etapie oceny
merytorycznej.

Na etapie oceny merytorycznej eksperci mogg wskaza¢ uchybienia formalne i wowczas oferta
moze zosta¢ oceniona negatywnie formalnie.

5. Oceny ekspertow zostaja zsumowane, a nastgpnie zostaja przyznane punkty za spetnienie
kryteriow strategicznych. Laczna liczba punktéw przyznanych przez ekspertow 1 punktéw za
Kryteria strategiczne stanowi 0 miejscu danego projektu w rankingu.

6. W przypadku, gdy oferta zostala oceniona pozytywnie przez obu ekspertow,
ale wystgpuje wyrazna réznica w punktacji (tzn. réznica punktow pomigdzy ocenami obu
ekspertéw wynosi min. 30 punktow), oferta kierowana jest do oceny III eksperta, ktory
wypetnia karte oceny merytorycznej dysponujac podwodjna pulag punktowa (200 pkt.).
W trakcie trzeciej oceny oferta poddawana jest wtdrnej analizie po zapoznaniu si¢ z punktacja
obu ekspertow. Trzeci ekspert wylaniany jest z grona ekspertow i jest cztonkiem komisji
konkursowe;j.

7. Gdy istnieje roznica zdan pomig¢dzy ekspertami w zakresie przyznania punktow za
spetnianie kryteriow strategicznych, komisja konkursowa ustala ostateczng punktacje oraz
propozycj¢ ostatecznej kwoty dotacji do zatwierdzenia przez ministra wlasciwego ds.
zabezpieczenia spolecznego.
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8. Po wyjasnieniu wszystkich watpliwosci lista jest uzupetniana o dokonane rozstrzygnigcia.
Nastepnie, lista rankingowa jest dostosowywana do kwot alokacji na poszczegolne Priorytety,
zgodnie z ponizszg procedury:

a) tworzonych jest siedem list, odrebne dla kazdego priorytetu / komponentu, oraz w
podziale na projekty ,,jednoroczne” i ,,dwuletnie”:

projekty ,,jednoroczne” w Priorytecie 2,
projekty ,,dwuletnie” w Priorytecie 2,
projekty ,,jednoroczne” w Priorytecie 3,
projekty ,,dwuletnie” w Priorytecie 3,
projekty ,,jednoroczne” w Priorytecie 4,
projekty ,,dwuletnie” w Priorytecie 4,

projekty w Komponencie Dzialan Systemowych

b) na kazdej liscie zaznaczone zostaje miejsce, w ktorym ostatnia oferta wyczerpuje
pule alokacji na dany priorytet / komponent,

c) Kwota srodkéw na dotacje w 2015 r., wynosi 57 600 000,00 zt

d) w 2015 r. przyjmuje si¢ zasade dla Priorytetow 2-4, w ramach ktorej 24%
planowanych srodkéw na dany priorytet w 2016 r. jest zagwarantowane na drugg
dotacje dla projektéw ,,dwuletnich”.

alokacja na
drugie
Htransze”
projektow
"dwuletnich
alokacja na | alokacjana | regranting/ | Obciazenia | poz05tate |~ W2016T.
rok 2015w | rok 2015w | komponenty | Z2014r. srodkina | W1ys. PLN
Priorytet % tys. PLN | wtys. PLN dotacje 24%
1 17 10 200 - 10 200 0 -
2 50 30 000 - 6 000 24 000 7200
3 20 12 000 : 2300 9 700 2880
4 9 5 400 1000 1480 2920 1056
SUMA 96 57 600 11 200 20 080 36 520 11 136

Bioragc powyzsze pod uwage, lista projektow tworzona jest w nastgpujacy sposob:
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1. Lista wszystkich projektéw ocenionych merytorycznie pozytywnie (kazdy projekt

posiada przydzielong liczbe punktow, wynikajaca z ocen ekspertdéw oraz ewentualnie
trzecie] oceny 1 spelnienia kryteriow strategicznych, a takze proponowang kwote
dotacji) zostaje podzielona na siedem list (wymienionych w punkcie 8a).

Listy uszeregowywane sg wedlug przyznanej punktacji, od najlepiej ocenionego do
najgorzej ocenionego projektu.

Na danej liScie oznaczona zostaje granica, w ramach ktorej proponowana kwota
dotacji wykorzystuje:
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a) kwote alokacji na priorytet w 2015 r., w przypadku projektow ,,jednorocznych”,

b) kwote alokacji na priorytet / komponent w 2015 r. oraz 2016 r., w przypadku
projektow ,,dwuletnich”,

c) kwote alokacji na komponent w 2015 r., 2016 r. oraz w 2017 r. w przypadku
projektow ,.trzyletnich”.

Listy projektow wieloletnich tworzone sg przed listami projektow jednorocznych. Przy
ich tworzeniu - w przypadku wykorzystania ktorejkolwiek z alokacji na konkretny rok
- lista projektow dofinansowanych jest zamykana na danym poziomie punktowym.
Pozostate $rodki niewyczerpujace alokacji na kolejne lata nie zostang rozdysponowane
w konkursie FIO 2015 lecz adekwatnie do alokacji w kolejnych konkursach.

Stosownie do powyzszych procedur, komisji konkursowej zostaja przedstawione listy
zawierajace projekty uszeregowane wedlug wysokosci otrzymanej punktacji malejaco
(od najlepiej ocenionego do najgorzej ocenionego), w podziale na poszczegdlne
Priorytety. Kazdy projekt zostaje opatrzony adnotacja ,,PRZEZNACZONY DO
DOFINANSOWANIA” lub ,,NIE PRZEZNACZONY DO DOFINANSOWANIA”.

Komisja konkursowa akceptuje lub weryfikuje propozycje list przedstawionych przez
1Z.

Po akceptacji lub weryfikacji dokonanej przez komisje konkursowg listy zostaja
przedstawione ministrowi wlasciwemu ds. zabezpieczenia spolecznego. W
kompetencji ministra pozostaje mozliwos¢ dofinansowania projektu, ktory nie
kwalifikuje si¢ do dofinansowania wedtug procedury opisanej powyzej w punktach 1-
5, jednak taki projekt musi zosta¢ oceniony pozytywnie na etapie oceny
merytorycznej, za$ decyzja musi zosta¢ uzasadniona w formie pisemnej
i udost¢pniona publicznie.

Minister, majac wglad do wszystkich ztozonych ofert oraz ocen dokonanych przez
ekspertow, ma prawo do ich weryfikacji oraz do dokonania oceny strategicznej ze
wzgledu na realizacje biezacych polityk publicznych. Oferty moga zostac
zakwalifikowane do oceny strategicznej w jednym z nastepujacych przypadkow:

e oferta zaktada realizacj¢e waznego interesu spotecznego lub waznego interesu
publicznego,

e oferta zaklada podjecie proby rozwigzania istotnych kwestii 1 problemow
spotecznych,

e oferta charakteryzuje si¢ efektywnosciag spoteczng i ekonomiczng projektu,

e oferta zaklada realizacje szczegdlnie istotnego tematu z punktu widzenia celow
Programu FIO,

e oferta zaklada realizacj¢ projektu przez podmiot z regionu o nizszej aktywnos$ci
spoteczne;,

o oferta zaklada realizacj¢ projektu przez podmiot =z regionu stabiej
reprezentowanego w Programie FIO,

e oferta zaktada realizacj¢ projektu przez podmiot petnigcy istotng role w otoczeniu
srodowiskowym, posiadajacy potencjat zapewniajacy duzy zasieg i1 szerokie
oddziatywanie na spoteczno$¢ lokalng / spoteczenstwo,

e duza rozbiezno$¢ w ocenie oferty przez ekspertow.



10.

Ocena strategiczna dokonywana jest przy uzyciu karty oceny strategicznej (patrz:
ZALACZNIK nr 3). Kryteria wyboru ofert wynikajg z ogolnych kryteriow dla
ekspertow i sg tozsame z kryteriami zawartymi w karcie oceny merytorycznej:

- kwestia horyzontalna

- merytoryczna zawarto$¢ oferty

- budzet

- zasoby osobowe i rzeczowe Oferenta

Minister wtasciwy ds. zabezpieczenia spotecznego stosujac procedure opisang w
punktach 7-8 moze zdecydowa¢ o dofinansowaniu 10% alokacji Srodkow
przeznaczonych na dotacje w danym roku.

Ostateczna lista wynikéw konkursu zaakceptowana przez ministra wlasciwego ds.
zabezpieczenia spotecznego konstruowana jest zgodnie z nizej przedstawionym
przyktadem:

Przyktad: Lista rankingowa w ramach Priorytetu x*.

Decyzja o Uwagi
Kwota dofinansowani
Nr Kwota dofinansowa | u
Lp Nazwa Siedziba Nazwa dofinansow | niana2016 | (D-
Fl - pkt - .
. 0 Oferenta Oferenta zadania ania na r. dofinansowany,
2015r. ND-
niedofinansowa
ny)
- 4
1 85 Stow_arzysze Mle’j’SCOW umiechem | 206 100.000,00 100.000,00 D
2 nie A 08¢ A L 7t zt
przez zycie
2 |25 | Fundacjap | Mieiscow | Wypoczyne | ooq | 21.000.00 | 54 506 00 4 D
8 08¢ B k 7t
Poradnictw
3 65 | Organizacja Mle’j’SCOW odla 205 39.200,00 61.000,00 2k D
4 C 0$¢ C wykluczon zt
ych
Punktacja,
dla ktorej
suma Il
Warsztaty transz”
32 . Miejscow dla 100.000,00 projektow
23 7 Fundacja B 08¢ E bezrobotny 190 zt 90.000,00 zt D dwuletnich
ch wykorzyst
uje
alokacje
na 2016 r.
24 66 | Organizacja M|e4§cow Akademia 189 80.000,00 80.000,00 7k ND
6 F 08¢ F 7t
28 |11 | Fundacjal | MieIscow | Warto | gq | 112.000,00 ND
08¢ 1 pomagaé zt
29 52 | Organizacja MIE!§COW Aktywizacj 188 47.000,00 ND
6 J 0s¢ J a 7k
30 61 Stow_arzysze |\/|Ie,j,SCOW Osrode_k 188 10.000,00 ND
5 nie K 08¢ K wsparcia zt
31 |2 | FundagaL | MIEISCOW | podziny... | 188 | 20-000.00 ND
8 0$¢ L 7t

11. W przypadku projektow rocznych, w sytuacji wykorzystania kwoty przypadajacej na
dany priorytet na oferty na okreslonym putapie punktowym pozostata kwota, ktora nie

* Podane w tabeli liczby porzadkowe, numery FIO, nazwy, punktacja oraz kwoty dotacji sa jedynie przykladowe.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

wystarcza na dofinansowanie ofert znajdujacych si¢ na minimalnie nizszym pulapie
punktowym rozdysponowywana jest na projekty w taki sposob, ze w pierwszej
kolejnosci dofinansowywane sa te o najnizszej kwocie wnioskowanej dotacji
(zweryfikowanej przez eksperta) az do wyczerpania tych srodkow.

Po zatwierdzeniu przez ministra wtasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego nastepuje
ogloszenie wynikéw konkursu w sposdb zgodny z art. 15 ust. 2j UoDPPioW. Listy
ofert przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi kwotami s3
publikowane na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl, w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz w siedzibie MPiPS.

Nie ma mozliwosci odwotlania od ocen merytorycznych, na podstawie ktérych
sporzadzona zostaje lista ofert przeznaczonych do dofinansowania.

Po ogloszeniu wynikow konkursu, IZ kontaktuje si¢ z Oferentami w celu ustalenia
ostatecznej wersji kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania. Informacja ta
przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu e-
mailowego podanego w ofercie o dofinansowanie zadania. W zwigzku z powyzszym
istotne jest podanie aktualnych 1 prawidtowych adresow elektronicznych oraz
telefonéow do o0sob realizujacych projekt ze strony Oferenta. Po uzgodnieniu
powyzszych kwestii Oferent przesyla ostateczny kosztorys i harmonogram realizacji
zadania, ktore stanowi¢ beda zalaczniki do umowy (nie dotyczy Oferentdéw, ktérych
kosztorys 1 harmonogram realizacji zadania pozostaja bez zmian w stosunku do wersji
przedstawionej w ofercie). Nieztozenie zadanych zalgcznikow w komplecie w
wyznaczonym terminie oznacza rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie
realizacji zadania ze $srodkow Programu FI0O.

Kwota dotacji przyznana przez ministra wtasciwego ds. zabezpieczenia spolecznego
jest kwotg ostateczng 1 nie moze zosta¢ zwigkszona bez jego zgody (Oferent moze
jedynie zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji).

W przypadku, gdy wnioskowana w ofertach kwota dofinansowania przekroczy
wysoko$¢ srodkdéw przeznaczonych na wsparcie zadania, zastrzega si¢ mozliwosé
zmniejszenia wysoko$ci wnioskowanego dofinansowania, stosownie do posiadanych
srodkéow. W przypadku konieczno$ci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do
wnioskowanej przez oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofert3. W takim
przypadku Oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu zadania lub wycofa¢ swoja
oferte. Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania w ramach Programu FIO nalezy
niezwlocznie przekaza¢ IZ w formie pisemne;.

W przypadku uwolnienia §rodkéw wynikajacego z:

- rezygnacji z realizacji zadania przez organizacj¢, ktorej projekt otrzymatl
dofinansowanie,

- rezygnacji z czg$ci dofinansowania przez organizacj¢, ktorej projekt otrzymat
dofinansowanie,

- oszczgdnosci z pomocy technicznej,

- niewykorzystania cz¢$ci alokacji na dany priorytet, ze wzgledu na sytuacje, w ktorej
zatwierdzone przez ekspertdow proponowane kwoty dofinansowania najwyzej
punktowanych ofert ,,pod kreska” (takie ktore otrzymaty o jeden punkt mniej od
wymagane] punktacji do otrzymania dofinansowania) tacznie przekraczaja pozostata
wysokos¢ alokacii,
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- niewykorzystania cze$ci alokacji na dany priorytet, ze wzglgdu na sytuacjg, w ktorej
suma wszystkich dotacji w tym priorytecie jest nizsza niz kwota alokacji, ze wzgledu
na niewystarczajacg liczbe ofert ocenionych pozytywnie merytorycznie lub formalnie,

w ramach w kompetencji Ministra pozostaje mozliwo$¢ dofinansowania innego
projektu.

18. Minister podejmujac decyzje, o ktorej mowa w punkcie 17 wybiera do dofinansowania
oferty sposrdd listy rezerwowej i kieruje si¢ kryteriami podanymi w punkcie 8.

19. Lista rezerwowa to cz¢$¢ listy rankingowej zawierajagca niedofinansowane projekty,
ktére zostaly ocenione pozytywnie formalnie i merytorycznie, a z ktoérych ostatni
wyczerpuje 150% alokacji przewidzianej na dang liste. W przypadku projektow
wieloletnich liste rezerwowa zamyka oferta wyczerpujaca 150% alokacji na drugi rok
realizacji projektu). Lista rezerwowa obejmuje rowniez te oferty, ktore uzyskaty tyle
samo punktdéw co ostatnia oferta na liscie rezerwowe;j.

1. ZAWARCIE UMOWY

W  przypadku decyzji ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego
o dofinansowaniu oferty, po opinii komisji konkursowej, z Oferentem zostanie podpisana
umowa o dofinansowanie realizacji zadania.

IZ przesyta droga elektroniczng do Oferenta instrukcje¢ generowania umowy w Generatorze.
Oferent generuje umowe, w szczegdlnosci podajac dane osoby reprezentujacej Oferenta, oraz,
w przypadku, gdy zadanie jest realizowane przez partneréw, okresla cze$¢ zadania, ktdra
bedzie przez nich realizowana. W takim wypadku niezbednym zatacznikiem do umowy o
dofinansowanie realizacji zadania bedzie umowa partnerska. Oferent drukuje umowe i
przekazuje ja podpisang w trzech egzemplarzach do 1Z. Umowe podpisuje osoba/osoby
wskazana/wskazane w umowie, jako uprawniona do zawierania uméw w imieniu Oferenta, w
sposob czytelny, lub z pieczatka imienng.

Umowa zostaje podpisana przez ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego lub
osobe przez niego upowazniong. Komplet dokumentdéw (tzn. jeden egzemplarz umowy wraz
zalacznikami) zostaje odestany do Oferenta.

Umowa nie zostanie podpisana z Oferentem jezeli:

e Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie
lub sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez zleceniodawce,

e zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w
nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostalo wydane orzeczenie sagdu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzje
administracyjna,

e o$wiadczenie zlozone razem z oferta (np. dotyczace spelnienia kryteriow
strategicznych okaze si¢ hiezgodne ze stanem faktycznym),

e toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko Oferentowi, co mogtoby spowodowaé
zajecie dotacji na poczet zobowigzan Oferenta.
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Jezeli toczy si¢ postepowanie administracyjne w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej
w nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie umowa
moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem.

Dofinansowanie oferty (podpisanie umowy) oznacza, ze ztozona oferta, umowa i pozostate
dokumenty projektowe staja si¢ informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust.1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z p6zn. zm.) o dost¢pie do informacji publicznej
z zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust. 2 tej ustawy w szczego6lnosci ochrony danych
osobowych.

UWAGA: Oferent w ciggu 2 miesigcy od rozstrzygnigcia konkursu zobowigzany jest do
przestania do IZ umowy lub pisemnej informacji o rezygnacji z realizacji zadania pod
rygorem niepodpisania umowy oraz dyskwalifikacji (przypisania statusu podmiotu
nieuprawnionego) w konkursie FIO 2016.

2. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce 1 Zleceniobiorcg) w terminie
okreslonym w umowie.

W odniesieniu do projektow ,,jednorocznych” (realizowanych do konca 2015 r.) przekazanie
catosci srodkow finansowych odbywa si¢ w formie ,,jednorazowego” przelewu na rachunek
Oferenta wskazany w umowie.

W odniesieniu do projektow ,,dwuletnich” (realizowanych w latach 2015-2016) przekazanie
srodkéw finansowych odbywa si¢ poprzez przekazanie oddzielnych dotacji na poszczegodlne
lata. Pierwsza w 2015 r., druga w 2016 r.

Warunkiem przekazania kolejnych dotacji jest zlozenie sprawozdania czg¢$ciowego
z realizacji zadania w ramach poprzedniej dotacji oraz jego akceptacja przez zleceniodawce.

Nie ma obowiazku posiadania wyodr¢bnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do
obshugi sSrodkow pochodzacych z dotacji.

UWAGA! Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe]
srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) W
sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.

1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
BENEFICJENTOW ORAZ OSOB ZAANGAZOWANYCH W
REALIZACJE PROJEKTOW

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) obejmuje

zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i
usuwanie tych danych.
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W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz os6b zaangazowanych w
realizacj¢ projektu, Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich
danych, ktora zawiera w szczegdlnosSci zgode na udostgpnianie ich danych do celow
monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie
MPIPS ewaluacji. W szczegdlnych przypadkach (np. kiedy charakter §wiadczonej ustugi
uzasadnia potrzebe zachowania anonimowosci beneficjenta) IZ moze wyrazi¢ zgode na
odstgpienie od tego zobowigzania.

2. PROMOCJA PROJEKTOW

Wszelkie materialty wytworzone w wyniku realizacji projektu dofinansowanego w ramach
Program FIO, w szczegodlnosci publikacje, ulotki, materialy informacyjne, listy obecnosci,
formularze zgloszeniowe itp., powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem:
»Projekt dofinansowany ze $rodkow Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich” oraz
zawiera¢ w widocznym miejscu logo Programu FIO, ktorego wzor znajduje si¢ ponizej,
dostepne do pobrania na stroniec www.pozytek.gov.pl (logo moze wystgpowaé réwniez w
formie czarno-biatej). W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych
materiatach, koszty poniesione ze $rodkow dotacji, zwigzany z ich wytworzeniem moze
zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.

Wzér logo Programu FIO:

P10 s PO

FUNDOUS2 INICJATYW | FUNDOUS2 INICJATYW
obywaLbelLsHICh obywaLelLsKICch

Ministerstwo Pracy 1 Polityki Spolecznc Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

Funouse INICJATYW Funouse INIcCJATYW
obywaLeLsHICh obywaLeLsHICch

Ministerstwo Pracy 1 Polityki Spolecznej Ministerstwo Pracy 1 Polityki Spotecznej
@
o0
000
0000
00000
FUNDUSs2 INicJATYW obywaLb.eLsKICh
Ministerstwo Pracy 1 Polityki Spoleczne;
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FUNDOUS2 INIcCJATYW ObywaLt.eLsKich

Ministerstwo Pracy 1 Polityki Spotecznej

3. DOPUSZCZALNOSC ZWIEKSZENIA W KATEGORIACH
KOSZTOW

Zleceniobiorca realizujac zadanie publiczne powinien dokonywaé wydatkéw zgodnie
z umowg3 1 kosztorysem stanowigcym zatgcznik do umowy o realizacje¢ zadania publicznego.
W toku realizacji zadania dopuszcza si¢ bez konieczno$ci powiadamiania IZ - Departamentu
Pozytku Publicznego (DPP) - wprowadzanie nastepujacych zmian w kosztorysie :

Kategoria | — Koszty osobowe merytoryczne

Kategoria Il — Koszty, zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania
Kategoria IV — Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja zadania
Kategoria VI — Koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji zadania
Kategoria VIl — Koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje
zadania

agrwbdE

a) Dopuszczalne jest zwigkszenie wydatkow w kategorii kosztow pokrywanych z dotacji
do 10 % wartosci tej kategorii kosztow.

b) Dopuszczalne sg przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami wewnatrz
kategorii.

¢) Dodatkowo nalezy pamigtaé, iz obowigzujace sg limity okreslne w rozdziale III,
podrozdziale 6 (Koszty kwalifikowalne).

6. KategoriaV - Koszty wyposazenia, zwigzane z realizacja zadania
a) Koszty taczne dotacji okreslone w kosztorysie nie moga ulec zwigkszeniu.
b) Dopuszczalne jest dokonywanie zmian kwot poszczegdlnych wydatkéw
pokrywanych z dotacji wewnatrz kategorii kosztow przy czym wartos¢ kategorii

pokryta z dotacji, okreslona w umowie nie moze ulec zwi¢kszeniu.

c) Nalezy zachowa¢ limit kwotowy - koszt jednostkowy nie wiekszy niz 3500 zt
brutto.

7. Kategoria VIII - Koszty zwiazane z dzialaniami promocyjnymi projektu

a) Koszty taczne dotacji okreslone w kosztorysie nie moga ulec zwigkszeniu.
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b) Dopuszczalne jest dokonywanie zmian kwot poszczegdlnych wydatkow
pokrywanych z dotacji wewnatrz kategorii kosztow przy czym warto$¢ kategorii
pokryta z dotacji, okreslona w umowie nie moze ulec zwi¢kszeniu.

8. Kategoria Il — Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne.

Nie moga by¢ dokonywane zadne zmiany wydatkéw zaréwno pokrywanych z dotacji
jak i/lub z wktadu wtasnego bez zwarcia aneksu do umowy, chyba, ze polegajg na:
e zmniejszeniu poszczegdlnych pozycji, a zaoszczedzone $rodki zostang
przesunigte na kategorig I lub III,
o zwickszeniu wktadu witasnego w tej kategorii (bez zmniejszania go w innych
kategoriach).

Wszelkie zmiany wykraczajace poza wyzej opisane wymagaja zgody 1Z
I zawarcia aneksu do umowy.

4, ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY
Zataczniki (kosztorys 1 harmonogram) stanowig integralng cz¢s¢ umowy.

Harmonogram — zmiany w harmonogramach realizacji zadan nie wymagaja formy aneksu,
pod warunkiem, Zze nie naruszaja okresu realizacji projektu. Projektodawca zgtasza do 1Z
jedynie informacj¢ o zaistniatych zmianach. Informacja ta powinna by¢ zawarta w
sprawozdaniu.

Termin realizacji zadania — w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany
w formie aneksu do umowy.

Kosztorys - zmiana treSci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiana
planowanych wydatkéw, zwigkszenie danej pozycji wydatku powyzej limitu okre§lonego
W _umowie, obnizenie srodkow wilasnych, zamiana §rodkow wilasnych finansowych na srodki
wilasne niefinansowe) wymaga zawarcia aneksu do umowy. Zmiany w poszczegélnych
pozycjach kosztorysu niewigzace si¢ ze zmiang kwot dofinansowania, ani wktadu wlasnego
(tzn. zmiana opisu pozycji, zmiana ceny jednostkowej i ilo$ci sztuk) nie wymagajg formy
aneksu, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego zgtoszenia do I1Z. Informacje te
powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujacego projekt roOwniez nie wymagaja formy
aneksu, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego zgloszenia do IZ. Informacje te
powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

Zmiany dotyczace: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte
w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego nie wymagaja formy aneksu,
a jedynie pisemnego lub mailowego zgloszenia do IZ. Informacja ta powinna by¢ zawarta
w sprawozdaniu.

Zmiana numeru rachunku bankowego rowniez nie wymaga formy aneksu, a jedynie
przestania do IZ pisemnej informacji podpisanej przez osoby upowaznione do zawarcia

umowy.

Pozostale zmiany tresci umowy wymagaja formy aneksu. Wszelkie zmiany muszg by¢
zglaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajagcym poszczegdlne etapy realizacji
zadania.
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Proponowane przez zleceniobiorcg zmiany wymagajace formy aneksu wymagaja pisemnego
zgloszenia do 1Z - nie p6zniej niz miesiac przed koncem realizacji finansowanego zadania i
ich akceptacji. Pismo w tej sprawie nalezy:

o zlozy¢ osobiscie w Departamencie Pozytku Publicznego
lub

e przesta¢ pocztg elektroniczng do Departamentu Pozytku Publicznego
lub

e wysta¢ drogg pocztowa na adres:

Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne;j
Departament Pozytku Publicznego
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa

W pismie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem.

W odpowiedzi na pismo - Departament Pozytku Publicznego skontaktuje si¢ drogg mailowa
z dang organizacja i udzieli dostgpu (tj. hasta) do Generatora Ofert Aplikacyjnych FIO 2015.

Wowczas w Generatorze Ofert Aplikacyjnych mozliwe begdzie naniesienie stosownych zmian.
IZ zweryfikuje wprowadzone dane z pismem opisujacym modyfikacje 1 po akceptacji
sformutuje stosowny aneks.

Nie przewiduje si¢ mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu do
umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji
zadania).

W przypadku projektéw ,,wieloletnich”, dopuszczalne sa zmiany jedynie w ramach
kosztorysu na dany rok. Przesunig¢cia pomig¢dzy kosztorysami (np. pomiedzy 2015 r. a
2016 r.) nie beda akceptowane.
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CZESC B - Zasady przyznawania dotacji w Komponencie
Dziatan Systemowych.

W ramach Priorytetu 4 wyodrgbnia si¢ kwote w wysokosci 3 000 000,00 zt (1 000 000,00 zt
w 2015 r. + 1 000 000,00 zt w 2016 r. + 1 000 000 zt w 2017 r.) na Komponent Dziatan
Systemowych. Dofinansowane moga by¢ jedynie oferty odpowiadajace na tematy okreslone
w punkcie ,,Zakres tematyczny” niniejszego rozdzialu. Pula $rodkoéw nie jest podzielona na
poszczegblne tematy. Projekty realizowane w tej formule powinny w sposdb innowacyjny
odpowiada¢ na istotne problemy III sektora i jego otoczenia.

W Komponencie mozliwe jest ztozenie tylko jednej oferty. Zlozenie jej nie wyczerpuje limitu
ztozenia oferty w konkursie ogdlnym, jednak w przypadku przeznaczenia do dofinansowania
obu ofert Oferent zobowigzany jest do wskazania w ciggu 30 dni od rozstrzygnigcia konkursu,
ktora oferte wybiera do realizacji (niemozliwe jest otrzymanie dwodch dofinansowan).
Otrzymanie dofinansowania oznacza, ze w trakcie realizacji zadania oferent bedzie
podmiotem nieuprawnionym do otrzymania kolejnych dotacji w ramach FIO.

Kryteria formalne.

Kryteria formalne réznig si¢ od tych podanych w cze$ci A, rozdziat V. Pierwsze dwa
oceniane przez ekspertOw pozostajg takie same. Kolejne dwa sg inne.

Oferent nie moze pobiera¢ wptat i optat w ramach realizowanego zadania. Ponadto kwota
przychodow w sprawozdaniu finansowym za rok obrotowy 2013 powinna wynosi¢ co
najmniej 200 tys. zt.

W zwiagzku z tym, na etapie oceny formalnej wniosku nie bedzie weryfikowane:

e C(zy oferta zawiera zadania realizowane w ramach dziatalno$ci odptatnej, ktore
mieszczg si¢ w dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez Oferenta?

e (Czy Oferent wskazat jako jedno ze zrodet finansowania srodkéw wiasnych optaty od
adresatdw zadania mimo, Ze organizacja nie prowadzi dziatalnosci odptatnej

Zamiast tego beda weryfikowane dwa inne kryteria:

Dodatkowe Kkryterium formalne Odwotania | Kto weryfikuje i na jakim
od decyzji / | etapie?
uzupetnienie
dokume-
ntow -
TAK/NIE
Czy kwota przychodéw w sprawozdaniu Tak Etap: ocena formalna
finansowym za rok obrotowy 2013 wynosi co (o$wiadczenie),
najmniej 200 tys. zt.? podpisywanie umowy
(sprawozdanie).
Czy Oferent wskazat jako jedno ze zrodet Tak Eksperci
finansowania $rodkoéw wlasnych optaty od Etap: ocena merytoryczna
adresatoOw zadania?
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Czas realizacji zadan

Projekty ,.dwuletnie”: od 1 maja 2015 r. do 30 listopada 2016 r. lub projekty
Htrzyletnie: od 1 maja 2015 r. do 30 listopada 2017 r.

Wysokos¢ wnioskowanej dotacji

Mozliwa wysokos¢ wnioskowanej dotacji: od 20 tys. zt. do 750 tys. zt. (od 10 tys. zt do 250
tys. zt rocznie).

W przypadku dofinansowania projektdow o nizszej niz maksymalna kwocie dotacji
pozostate srodki powickszg kwote alokacji na priorytet 4 poza komponentem.

Udzial sSrodkow wlasnych finansowych i niefinansowych

Co najmniej 10% wartosci dotacji - srodki wtasne niefinansowe lub finansowe, w tym
nie mniej niz 5% wartos$ci dotacji wktad finansowy

Koszty kwalifikowalne

L.p. Kategoria Limit dotacji
l. Koszty osobowe merytoryczne brak limitu
1. Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne | 20% tacznie z kategorig IV
Ill. | Koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatow brak limitu

projektu
V. Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja zadania 20% tacznie z kategorig 11
V. Koszty wyposazenia zwiazane z realizacja zadania 10% (koszt jednostkowy nie

wigkszy niz 3500 zt brutto)

VI. Koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji zadania 10% nie wiecej niz 5000 zt
VII. | Koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje 10%

zadania
VIII. | Koszty zwiazane z dziataniami promocyjnymi projektu 5%

Zlozenie oferty

Prawidlowe ztozenie oferty w Komponencie Dziatan Systemowych sktada si¢ z dwoch
czesci:

1. zlozenie oferty poprzez Generator Ofert FIO;

oraz

2. zlozenie oferty za pomoca ePUAP (zgodnie z procedurg opisang w czgsci A, rozdziat IV,
podrozdziat 2. Ztozenie oferty — punkt Ad.2b.)

Tryb wylaniania zleceniobiorcy

Oferty beda podlegaty ocenie Zespotu Oceny Projektéw, w oparciu o przedstawiony wzor
karty oceny.

Zakres tematyczny

Po przeanalizowaniu uwag, ktére wptynety w ramach konsultacji spotecznych niniejszego
dokumentu, a takze po zasiggnigciu opinii Komitetu Sterujaco-Monitorujacego wybrane
zostaly nastgpujace tematy:

1 - Edukowanie organizacji pozarzadowych w zakresie fundrasingu, w tym nowych
zasad dotyczacych zbidrek publicznych oraz kompetencji w sferze formalnych 1
finansowych podstaw dziatalnosci odptatnej 1 nieodptatnej pozytku publicznego
wspierajacych dzialania statutowe.
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2 - Dziatania na rzecz wigkszego wykorzystania gwarantowanego czasu antenowego
na kampanie spoteczne.

3 - Dziatania na rzecz §wiadomego przekazywania 1% oraz wykorzystania tego
mechanizmu dla wzmocnienia potencjatu III sektora.

4 - Dziatania na rzecz jak najszerszego wykorzystania mozliwosci rozliczania za
rezultaty oraz zmian systemowych upowszechniajacych ten system.

W pozostatych — nieuregulowanych — kwestiach zwigzanych z komponentem zastosowanie
ma czgS¢ A.

Przekazanie srodkow

Przekazanie $rodkow finansowych odbywa si¢ poprzez przekazanie oddzielnych dotacji na
poszczegolne lata. W przypadku projektow ,,dwuletnich” (realizowanych w latach 2015-
2016) pierwsza dotacja przekazane zostanie w 2015 r., a druga w 2016 r. W przypadku
projektow ,.trzyletnich” (realizowanych w latach 2015-2017) pierwsza w 2015 r., druga w
2016 r. i trzecia w 2017 r.

Sprawozdawczos¢

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania zgodnie z Czegséciag C, z
zastrzezeniem, iz po zlozeniu sprawozdania w Generatorze sprawozdanie powinno zostaé
przestane za pomocg ePUAP
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CZESC C - Zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie z
realizacji zadania

W ramach Programu FIO zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych
srodkow finansowych zgodnie z celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych
umowg, w szczegélnosci zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do
przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem, stanowiacymi integralng czes¢

umowy.

Rozliczenie dotacji nastgpuje zgodnie obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), ww. umowa,
postanowieniami niniejszego dokumentu ,,Regulaminem konkursu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich w 2015 r.”.

1. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACJI

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze on przekraczac
30 dni od dnia wykonania zadania, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 umowy. Umowa okresla
roOwniez termin zwrotu niewykorzystanej czeSci dotacji tj. nie dluzszy niz 15 dni od
wykonania zadania oraz numer rachunku bankowego, na ktory nalezy ja przekazaé. W
przypadku odsetek od kwot dotacji zwrdéconych po terminie 15 dni od dnia wykonania
zadania okreslonego w umowie w § 2 ust. 1, odsetki podlegaja zwrotowi na rachunek biezacy
dochoddéw budzetu panstwa w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Data koncowa realizacji zadania moze zosta¢ okre§lona najp6zniej, w przypadku projektow
jednorocznych, na 31 grudnia 2015 r.; 30 listopada 2016 r. w przypadku dwuletnich oraz 30
listopada 2017 r. w przypadku projektow trzyletnich.

Zasada jest dokonywanie przez Zleceniobiorce platnosci bezgotdéwkowej (przelewy),
jednakze dopuszczalne jest dokonywanie platnosci gotowkowych w przypadkach gdy nie jest
mozliwy obrot bezgotdwkowy. Zleceniobiorca moze dokonywaé platnoSci w terminie
realizacji zadania okre§lonym w_umowie, nie wcze$niej niz od dnia rozpoczecia zadania
okre$lonego w umowie, a takze w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia zadania, ale nie pdzniej
niz do 31 grudnia danego roku (co wynika z zasady rocznos$ci budzetu — 31 grudnia jest
ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci.

Oznacza to, ze Zleceniobiorca nie moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacja zadania
zarowno z dotacji, jak 1 ze $rodkoéw wiasnych. W szczegdlnosci dotyczy to np. kosztow
eksploatacji, za ktore faktury wystawiane sa w miesigcu nastgpnym. Podatek od osob
fizycznych, z ktérymi podpisano umowy nalezy optaci¢ do ostatniego dnia realizacji zadania,
sktadki ZUS za dany miesiagc co do zasady nalezy placi¢ w nastepnym miesigcu, ale nie jest
zabronione zaptacenie sktadek w miesigcu, za ktory sa one pobierane. Natomiast faktury za
wrzesien wystawiane w nastepnym miesigcu, np. telefon badz inne uslugi eksploatacyjne
nalezy zaliczkowo zaptaci¢ w miesigcu, w ktérym konczy si¢ realizacja projektu.
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2. DOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA
(DOKUMENTACJA ZDARZEN W TRAKCIE REALIZACJI
PROJEKTU W EWIDENCJI KSIEGOWEJ)

Rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania
okreslone dla dowodu ksiggowego, ktoére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci sg podstawa stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarcze;.

Wyrdznia si¢ nastgpujace dowody Zrédlowe: zewnetrzne obce, zewnetrzne wilasne,
wewnetrzne (art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Podstawg zapisow moga by¢ rowniez
sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe: zbiorcze, korygujace, rozliczeniowe.

Nalezy zaznaczy¢, ze kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomoca ksiegowych dowodéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby
dokonujgce tych operacji jedynie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewngtrznych obcych dowodow zrédlowych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci). Nie
moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktéorych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane podatkiem od towardéw i ustug. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera, za réwnowazne z dowodami zrodlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach
rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen tacznosci,
komputerowych nosnikéw danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiegach, po spelnieniu warunkéw okreslonych szczegdtowo
w tym przepisie (art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

Jednoczes$nie, nalezy zaznaczy¢, ze dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne
Z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz
wolne od btedow rachunkowych.

Artykul 21 ustawy o rachunkowos$ci okresla, jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby
mogt by¢ uznany za dowod ksiggowy.

Faktury/rachunki zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wkladu
wlasnego zaangazowanego w projekty realizowane w ramach Funduszu Inicjatyw
Obywatelskich, winny by¢ opisane w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, i na odwrocie winny
zawierac:

1. Piecze¢ organizacji oraz sporzadzony w sposob trwaty opis:
,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) .......... :

* zgodnie z zawarta umowa nr ....... z dnia .....
» w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisaé: oraz zgodnie z Aneksem nr ......
z dnia......)

2. Opis merytoryczny zadania, ktorego dotyczy (w tym czas 1 miejsce)
* przeznaczenie zakupionej ushugi, towaru lub optaconej naleznosci.
= w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznos¢ z faktury/rachunku optacona ze srodkow
pochodzacych z dotacji Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich a z jakiej ze
srodkow wlasnych
= Stwierdzam zgodno$§¢ merytoryczng” data 1 czytelny podpis osoby/osob
uprawnionych, np. koordynator zadania, kierownik jednostki.
3. ,.Sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formalnym” data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych.
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4. Dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego (a takze
data i podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace;j).

5. Zapis potwierdzajacy akceptacje przez Glownego Ksigegowego (lub osobg upowazniong)
dowodu ksiegowego do zaptaty (data i czytelny podpis).

6. Zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiegowego przez Kierownika jednostki
lub przez osob¢ upowazniona do tej czynnosci (data i czytelny podpis).

Brak opisu w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowal nieuznaniem
tego wydatku.

3. ROZLICZENIE WKLADU OSOBOWEGO

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci zawierane porozumienie mi¢dzy
Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna czlonkow jest
dokumentowana w formie o$wiadczen zawierajacych w szczegdlno$ci: imi¢ 1 nazwisko
cztonka, nazwa organizacji, na rzecz ktérej wykonuje prac¢ spoteczng, okres w jakim
wykonuje pracg spoteczng oraz przedmiot 1 miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze
podpis i numer PESEL.

4. ROZLICZENIE PODROZY SLUZBOWYCH OSOB
ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE PROJEKTU

Do naleznosci z tytutu podrézy stluzbowej (tzn. poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢
siedziba pracodawcy lub poza staltym miejscem pracy pracownika), odbywanej na obszarze
kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze S$rodkow
Funduszu Inicjatyw Obywatelskich, nalezy stosowaé rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowe;j z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju.

W zwigzku z tym, z tytulu podrézy odbywanej w terminie okre$lonym przez pracodawce
pracownikowi przystuguja:
= diety;
= zwrot kosztéw przejazdu obejmujacych ceng biletu okreslonego $rodka transportu,
z uwzglednieniem przyslugujacej pracownikowi ulgi na dany $rodek transportu, bez
wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje i zwrot kosztow podrozy srodkami
komunikacji miejskiej na podstawie biletow, badz w wysokosci 20% diety dobowej tj.
6,00 zt;
= zwrot kosztow noclegéw oraz innych wydatkéw okreslonych przez pracodawce
odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.
Dokument rozliczajacy podroz stuzbowa powinien zawiera¢ wszystkie dane okreslajace cel
I koszty dotyczace danej podrozy, a po jej zakonczeniu powinien by¢ zaakceptowany przez
osobe upowazniona.
Diete przeznacza si¢ na pokrycie zwigkszonych kosztow wyzywienia w czasie podrozy. Jej

wysokos¢, rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej, ustala na 30 zi. na dobe
podrézy.

Pracodawca, na wniosek pracownika, moze wyrazi¢ zgod¢ na przejazd w podrozy
samochodem osobowym, motocyklem Ilub motorowerem nie begdacym wlasnoscig
pracodawcy. W takim przypadku pracownikowi przystuguje zwrot kosztéow przejazdu
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w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr
przebiegu.

Do udokumentowania wyjazdow tych osob stosuje si¢ rozporzadzenie Ministra Infrastruktury
z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkOow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.). Wysoko$¢ zwrotu
ustala pracodawca, jednak stawka nie moze by¢ wyzsza niz:

= samochdd o poj. do 900 cm3 - 0,5214 z¥/km

» samochod o poj. pow. 900 cm3 - 0,8358 zt/km

= motocykl - 0,2302 z¥/km

= motorower - 0,1382 zt/km
Jesli zwrot kosztow podrozy dotyczy przejazdow samochodem osobowym rozliczenie takie
powinno zawiera¢ Ewidencj¢ przebiegu pojazdu, w ktorej] musza znalez¢ si¢ co najmnie;j
nastepujace dane:

* nazwisko, imi¢ i adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazdu;

" numer rejestracyjny pojazdu i pojemnos¢ silnika;

» kolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu;

= opis trasy (skad - dokad), liczbe faktycznie przejechanych kilometrow;

» stawke za jeden kilometr przebiegu;

» kwote wynikajacg z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometrow

I stawki za jeden kilometr przebiegu;

= podpis podatnika (pracodawcy) i jego dane.
Analogiczne zasady rozliczania podréozy w celach stuzbowych, mozna stosowac
W odniesieniu do osob, ktorych podstawa wykonywania tych czynno$ci jest umowa
cywilnoprawna (o ile ta umowa okresla zasady i sposob podrézy stuzbowych), np. umowa
zlecenia.

5. ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICJENTOW

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi srodkami
transportu (bilety kolejowe II klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub
komunikacji prywatnej).

Wydatki poniesione przez beneficjentow projektu w zwigzku z przejazdem samochodem
prywatnym sg kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu transportu publicznego na danej
trasie, po przedstawieniu przez beneficjenta stosownego oswiadczenia — w oswiadczeniu
nalezy wskaza¢ trase przejazdu (od — do), liczbe kilometrow, numer rejestracyjny samochodu
wlasnego lub uzytkowanego; mozliwos¢ rozliczenia tego wydatku dotyczy wylacznie osob,
ktore rzeczywiscie poniosty wydatek zwigzany z przejazdem (np. zakup paliwa do
samochodu).

6. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysoko$¢ przychoddéw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Przychody nalezy zwrdci¢ na
rachunek bankowy Zleceniodawcy okreslony w umowie. Dopuszczalne jest takze
wydatkowanie uzyskanych przychodéw na realizacj¢ zadania publicznego jednak wylacznie
na zasadach okreslonych w umowie 1 kosztorysie bedacym zatacznikiem do umowy, a takze
okreslonych w Regulaminie. Wydatkowanie osiagnigtych przychodow niezgodnie
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Z przeznaczeniem uznaje si¢ za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci 1 podlega
dochodzeniu w trybie postgpowania administracyjnego.

1) Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach Programu
FIO nalezy wypeli¢ w terminie 30 dni od daty zakonczenia jego realizacji, w wersji
elektronicznej za pomocg generatora sprawozdan on-line, zamieszczonego na stronie
internetowej www.pozytek.gov.pl oraz dostarczy¢ lub przestaé w terminie 30 dni od daty
zakonczenia realizacji zadania — liczy si¢ data zlozenia lub data stempla pocztowego (stempla
operatora $wiadczacego ustugi powszechne). Aby wejs¢ do generatora nalezy kliknac¢
odpowiednio oznaczony link.

Instrukcje wypelniania sprawozdania w generatorze stanowi odrebny dokument zwany
Instrukcjq wypetniania sprawozdania w GENERATORZE SPRAWOZDAN.

2) Opis musi zawiera¢ szczegdtowa informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawg przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dzialan, zakres w jakim zostaty one
zrealizowane i1 wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich
zakres, jak i harmonogram realizacji.

3) W czedci finansowej sprawozdania nalezy wskaza¢ wszystkie koszty jakie zostaty
poniesione w zwigzku z realizacja projektu. Dotyczy to kosztoéw pokrytych z dotacji jak
rowniez kosztow pokrytych z finansowych 1 niefinansowych $rodkéw wilasnych.
W sprawozdaniu nalezy wskaza¢ wszystkie faktury (rachunki), ktére oplacone zostaty
w catosci lub w czesci ze $rodkow pochodzacych z dotacji oraz z finansowych z srodkow
wlasnych. Zestawienie zawiera: nr dokumentu ksiggowego, dat¢ jej wystawienia, wysoko$¢
wydatkowanej kwoty 1 wskazanie, w jakiej cze$ci zostala pokryta z dotacji oraz
Z finansowych $rodkéw wiasnych nazwa kosztu, a takze data zaptaty. W celu czytelnej
identyfikacji poniesionych kosztéw oraz dowoddéw potwierdzajacych ich wydatkowanie,
pozycje kosztorysu, zamieszczonego w ofercie powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone
w pozycjach kosztorysu, zawartego w sprawozdaniu oraz analogicznie — w zestawieniu faktur
1 rachunkéw. W czgséci II pkt 3 sprawozdania z wykonania wydatkow nalezy wskazaé
wysokos$¢ przychodow osiaggnigtych w ramach FIO, z wskazaniem celu na jakie zostaly
wydatkowane lub wysoko$¢ zwrotu niewykorzystanych $rodkow  pochodzacych
Z przychodow na rachunek Zleceniodawcy.

4) Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami 1 udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych. Zleceniobiorca nie ma réwniez obowigzku zalaczania do sprawozdania kopii
uméw cywilnoprawnych (umow o dzieto, uméw zlecenie), kopii list ptac oraz innych
dokumentéw 1 materiatow mogacych dokumentowa¢ dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu).
Jednakze na zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowigzek przedtozy¢ w formie
papierowej ww. dokumenty.

5) Oferent jest zobowigzany przedstawi¢ planowane wskazniki, jakie osiggnie w wyniku
realizacji zadania. Wskazniki te s3 zgodne ze wskaznikami realizacji celow FIO, np.
planowana liczba beneficjentow ostatecznych (osob) objetych dziataniami w ramach projektu.
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Po zakonczeniu realizacji zadania kazdy Oferent otrzyma drogg elektroniczng prosbe
0 dostarczenie aktualnych danych dotyczacych ww. wskaznikow. E-mailem zostanie
przestany link do strony internetowej, w ramach ktorej Oferent wypelni odpowiednie pola,
zawierajace pytania o dane wynikajace z realizacji zadania.

Ankiete nalezy wypeti¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania e-maila.

6) Najczesciej pojawiajace sie nieprawidtowosci w sprawozdaniach:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.
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ZYozenie sprawozdania po terminie.

Dokonanie przelewu niewykorzystanej czg¢sci dotacji po terminie okreslonym
umow3 lub po wezwaniu kontrolerow.

Dokonanie przelewu niewykorzystanej dotacji po terminie okreslonym umowa bez
uwzglednienia odsetek za zwloke (jak dla zaleglosci podatkowych).

Brak opisu faktur lub rachunkow.
Realizacja zadan niezgodnie z harmonogramem begdacym zatacznikiem do umowy.

Zmniejszenie wysoko$ci srodkow wilasnych przy réwnoczesnym niezmienionym
poziomie wykorzystania dotacji.

Niezachowanie proporcji sSrodkéw wiasnych 1 dotacji do warto$ci zadania.

Dokonanie przesunig¢ pomigdzy kategoriami kosztorysu powyzej limitu
okreslonego w umowie.

Nieujecie w sprawozdaniu kosztow oraz dokumentow ksiegowych (np. faktur,
rachunkéw) poniesionych ze srodkow wiasnych Zleceniobiorcy.

Nieujecie w zestawieniu faktur/rachunkéw kosztow pokrytych ze srodkow wilasnych
Zleceniobiorcy.

Zamiana finansowych §rodkéw wiasnych, okreslonych w umowie na rzeczowe lub
osobowe $rodki wlasne w realizacji zadania.

Umieszczenie w zestawieniu faktur/rachunkéw dokumentow ksiegowych
wystawionych lub optaconych przed lub po terminie realizacji zadania zawartym
w umowie (nie dotyczy wydatkow poniesionych w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia
zadania, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia danego roku).

Przedstawienie do rozliczenia dokumentéw niebedacych dowodami ksiggowymi
W rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

Niedotgczenie na zadanie Zleceniodawcy wymaganych zatgcznikéw do
sprawozdania.



1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM
ORGANIZACJI

Przestane do |IZ sprawozdania sa poddawane analizie, ktorej wynik zostaje przestany do
Oferenta. W przypadku braku uchybien Oferent zostaje pisemnie poinformowany o
zaakceptowaniu sprawozdania.

2. KONSEKWENCJE UCHYBIEN

Konsekwencja razacych uchybien w rozliczaniu dotacji, na podstawie przepisow o finansach
publicznych, moze by¢ zwrot czesci lub catosci przyznanej dotacji.

3. RODZAJE KONTROLI

Kontrola obejmuje prawidlowos$¢ wykonania zadania przez Oferenta oraz prawidtowos$¢
wydatkowania przekazanych $rodkow finansowych. W zwiagzku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zaréwno w trakcie, jak 1 po zakonczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zarowno w siedzibie Oferenta, jak i w miejscu
realizacji zadania.
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CZESC D - ZALACZNIKI

W Karcie oceny merytorycznej znajduja si¢ odniesienia do oferty FIO 2015. Wskazuja one, w ktorej czesci
oferty o przyznanie dotacji powinny znalez¢ si¢ odpowiedzi na pytania zawarte w Kryteriach. Odpowiednie
czegsci oferty oznaczone zostaty cyfra rzymska (dziat) oraz arabska (punkt) np. IV.2.

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Nazwa partnera (6w):

Priorytet:

Kierunek dziatania:

Nazwa zadania:

Kryteria formalne
(Jesli oferte zlozyl podmiot nieuprawniony, oferta nie podlega
dalszej ocenie. W pozostalych przypadkach prosze oceni¢ oferte do
konca niezaleznie od wynikéw oceny w poszczegolnych pozycjach)

Czy oferta zostata ztozona przez
1 uprawniony podmiot?

tak

nie

Czy dziatania przewidziane w
projekcie sa zgodne z zakresem
dziatalno$ci odptatnej i/lub
nieodplatnej, zawartych w statucie
2 organizacji

tak

nie

Czy oferta zawiera zadania
realizowane w ramach dziatalnos$ci
odptatnej, ktore mieszcza si¢ w
dziatalnosci gospodarczej

3 prowadzonej przez Oferenta?

tak

nie

Czy Oferent wskazal jako jedno ze
zrodet finansowania srodkow
wlasnych optaty od adresatow
zadania, mimo ze organizacja nie
4 prowadzi dzialalnosci odptatnej?

tak

nie

Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny formalnej

Kwestia horyzontalna i kryteria merytoryczne

Kryterium oceny

Maksymalna
ocena
punktowa

Przyznana
ocena
punktowa

1. Kwestia horyzontalna dla
Oferta Priorytetu

1.1. W jakim stopniu projekt
catos¢ oferty uwzglednia kwesti¢ horyzontalng
wskazang dla Priorytetu?

Razem:
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Szczegbdlowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieniem przyczyny odjecia

punktow.

Kryterium oceny

Maksymalna

ocena
punktowa

Przyznana
ocena
punktowa

Oferta

2. Merytoryczna zawarto$¢
Oferty

catos¢ oferty

2.1. W jakim stopniu realizacja
projektu  przyczyni  si¢  do
osiagnigcia celu gléwnego
Programu?

1.2

2.2. W jakim stopniu problem
zostat  zidentyfikowany  przez
Oferenta?

M.2i11.6

2.3. W jakim stopniu wskazany
cel/cele projektu wynika/wynikaja
ze zidentyfikowanego problemu?

1.3

2.4. W jakim stopniu trafnie
zidentyfikowana jest grupa
docelowa projektu?

111.10

2.5. W jakim stopniu osiggnigcie
zaktadanych rezultatow przyczyni
si¢ do realizacji celu projektu?

.3

2.6. W jakim stopniu projekt jest
przydatny z punktu widzenia
beneficjentow (adresatow
zadania)?

111.10

2.7. W jakim stopniu zakladane
rezultaty sa wymierne 1 mozliwe
do osiagnigcia dzigki realizacji
zaplanowanych dziatan?

1.8

2.8. W jakim stopniu Oferent
dokonat trafnej oceny
prawdopodobienstwa wystapienia
ryzyka,  jego  oddzialywania,
wplywu na realizacje projektu oraz
sposobu minimalizacji?

M.81il11.9

2.9. Czy opis dziatan tworzy
spojna catos¢, jest adekwatny
wobec zidentyfikowanych
probleméw, a harmonogram ich
realizacji jest
przejrzysty/klarowny?

111.10

2.10. W jakim stopniu projekt
przyczyni si¢ do wzmocnienia
potencjatu Oferenta lub Partnera?

Razem (merytoryczna zawarto$¢

projektu):
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Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieniem przyczyny odjecia

punktow.
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Razem — kwestia horyzontalna dla Priorytetu i merytoryczna
zawartos$¢ projektu (min 65% = 35 pkt.)

54

Kryterium oceny

Maksymalna
ocena
punktowa

Przyznana
ocena
punktowa

3. Budzet

3.1. Na ile przedstawione koszty sa
racjonalne, spdjne i niezbedne z
perspektywy realizacji projektu?

3.2. Prawidlowo$¢ kwalifikacji
kosztow?

3.3. Adekwatnosc¢ i realnos¢
przyjetych w kalkulacji stawek
jednostkowych?

3.4 W jakim stopniu znaczenie
projektu i jego jako$¢ uzasadniaja
wysoko$¢ kosztow
administracyjnych? (tj. kategorii Il -
koszty obstugi zadania, w tym koszty
administracyjne, kategorii IV - koszty

funkcjonowania organizacji zwigzane z

realizacjg zadania, kategorii V - koszty
wyposazenia zwigzane z realizacjq
zadania, kategorii VI - koszty adaptacji
pomieszczen dla celow realizacji zadania,
kategorii VIl — koszty wyjazdow
stuzbowych osob zaangazowanych w
realizacje zadania, kategorii VIII — koszty
zwigzane z dziataniami promocyjnymi
zadania)

Razem: (min 65% = 14 pkt)
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Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieniem przyczyny odjecia

punktow.

Kryterium oceny

Maksymalna
ocena
punktowa

Przyznana
ocena
punktowa

Oferta

4. Zaangazowanie spolecznos$ci

111.10

41. W jakim stopniu projekt
oddziatluje na spotecznosci lokalne
lub regionalne?

1.8

4.2. W jakim stopniu w dzialania
projektowe  zaangazowani  sg
cztonkowie wspolnoty lokalnej lub
regionalnej?

1.8

4.3. W jakim stopniu projekt
wplywa na rozwdj  kapitatu
spotecznego  w  spotecznosci
lokalnej lub regionalnej?
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4.4. W jakim stopniu ograniczono
wydatki ponoszone w ramach

"n.8ilv projektu, korzystajac z zasobow
wspolnoty lokalnej lub
regionalnej?

Razem: (min 65% = 8 pkt) 12
Szczegodlowe uzasadnienie
przyznanej oceny, ze szczegolnym
uwzglednieniem przyczyny odjecia
punktow.
. Maksymalna |Przyznana
Kryterium oceny ocena ocena
punktowa punktowa
5. Zasoby osobowe i rzeczowe
Oferta Oferenta
V.1 5.1. Kwalifikacje 1 do§wiadczenie 4
kluczowych os6b zaangazowanych
w realizacje projektu.
V.1l 5.2. Zaangazowanie wolontariuszy 2
V.2 5.3. Zaplecze lokalowe, 2
wyposazenie itp. — W odniesieniu
do skali proponowanych dziatan.
V.3 5.4. Do$wiadczenia Oferenta (oraz 2
partneréw) w realizacji podobnych
projektow (merytoryczne i co do
skali przedsigwzigcia)
cato$¢ oferty 5.5. Czy Oferta zaktada 2
partnerstwo, ktore przyczyni si¢ do
skutecznej realizacji projektu?
Razem: (min 50% = 6 pkt) 12

Szczegbdlowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieniem przyczyny odjecia

punktow.

QOcena laczna

100

Weryfikacja budzetu

Kwestionowane pozycje wydatkéw jako niekwalifikowalnych. Nalezy wskazaé poszczegdélne

pozycje z odniesieniem do ich miejsca w kosztorysie.

koszty niekwalifikowalne

pozycja w kosztorysie

podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w
oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej,

zakup $rodkow trwatych

amortyzacja

leasing
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rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan

odsetki z tytutu niezaplaconych zobowigzan

koszty kar i grzywien

koszty procesow sadowych

wydatki finansowane juz z innych zrodet

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla
0s0b zajmujacych si¢ realizacja zadania

koszty obstugi konta bankowego

zakup napojow alkoholowych

podatki z wytaczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne zwiazanych z realizacja
zadania publicznego oraz oplaty i inne daniny publiczne

koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej chyba ze umowa ta
okresla zasady i sposéb podrdzy stuzbowych

Kwestionowane wysokosci kosztow lub kosztéw jednostkowych wydatkéw wraz z uzasadnieniem
i rekomendowang kwota.

Pozycja w kosztorysie Kwota kwestionowana Kwota Uzasadnie
rekomendow | nie
ana

Informacje dodatkowe

Czy oferta zostata ztozona w odpowiedzi na wiasciwy priorytet? tak nie
Prosze wskaza¢ wtasciwy priorytet w ramach ktorego powinna zostaé 12,34

ztozona ta oferta

Czy oferta zostata ztozona w odpowiedzi na wtasciwy kierunek tak nie
dziatania?

Prosze wskaza¢ wtasciwy kierunek dziatania w ramach ktérego powinna |1,2,3,4,5,6,7
zosta¢ ztozona ta oferta.

Czy projekt zawiera inne bledy, niewskazane w karcie oceny. tak nie

(jezeli powyzej zaznaczono "tak") Prosze¢ opisa¢ inne biedy dostrzezone przez eksperta, niewskazane w
karcie oceny

Czy projekt przewiduje innowacyjne dziatania lub dobre praktyki, ktore | tak nie
zashuguja na szczegbdlng uwage?

(jezeli powyzej zaznaczono "tak") Prosze opisa¢ innowacyjne dziatania projektowe lub dobre praktyki,
zastuguja na szczegdlng uwage.

Proponowana kwota dofinansowania: | zt

| Numer eksperta \

Dzien: Miesiac: Rok:
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Podpis

W Karcie oceny merytorycznej znajduja si¢ odniesienia do oferty FIO 2015. Wskazuja one, w ktorej czgsci
oferty o przyznanie dotacji powinny znalez¢ si¢ odpowiedzi na pytania zawarte w kryteriach. Odpowiednie

czesci oferty oznaczone zostaty cyfra rzymska (dziat) oraz arabska (punkt) np. IV.2.

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Nazwa partnera (0w):

Priorytet:

Kierunek dziatania:

Nazwa zadania:

Kryteria formalne
(Jesli oferte ztozyl podmiot nieuprawniony, oferta nie podlega dalszej
ocenie. W pozostalych przypadkach prosze ocenié oferte do konca
niezaleznie od wynikéw oceny w poszczegélnych pozycjach)

Czy oferta zostata ztozona przez
1 uprawniony podmiot?

tak

nie

Czy dziatania przewidziane w
projekcie sg zgodne z zakresem
dziatalno$ci odptatnej i/lub
nicodplatnej, zawartych w statucie
2 organizacji

tak

nie

Czy Oferent wskazat jako jedno ze
zrodet finansowania srodkow
wiasnych optaty od adresatow

3 zadania?

tak

nie

Czy kwota przychodow w
sprawozdaniu finansowym za rok
obrotowy 2013 wynosi co najmniej
4. 200 tys. zt.?

tak

nie

Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny formalnej

Kryteria horyzontalne i kryteria merytoryczne

Kryterium oceny

Maksymalna

ocena
punktowa

Przyznana
ocena
punktowa

1. Kwestia horyzontalna dla
Oferta Priorytetu

1.1. W jakim stopniu projekt
catos¢ oferty uwzglednia kwesti¢ horyzontalng
wskazang dla Priorytetu?

Razem:

3

Szczegbdlowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieniem przyczyny odjgcia

punktow.
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Kryterium oceny

Maksymalna
ocena
punktowa

Przyznana
ocena
punktowa

Oferta

2. Merytoryczna zawartos¢ Oferty

cato$¢ oferty

21. W jakim stopniu realizacja
projektu przyczyni si¢ do osiagnigcia
celu gléwnego Programu?

1.2

2.2. W jakim stopniu diagnoza
przedstawiona przez oferenta jest
trafna?

10

L2116

2.3. W jakim stopniu wskazany
cel/cele projektu wynika/wynikaja ze
zidentyfikowanego problemu?

10

1.3

2.4. W jakim stopniu projekt jest
przydatny z punktu  widzenia
organizacji 11l sektora i jego relacji z
otoczeniem?

10

111.10

2.5. W jakim stopniu osiggnigcie
zaktadanych rezultatow przyczyni si¢
do realizacji celu projektu?

1.8

2.6. W jakim stopniu Oferent dokonat
trafnej oceny prawdopodobienstwa
wystapienia ryzyka, jego
oddzialywania, wptywu na realizacje
projektu oraz sposobu minimalizacji?

.81 111.9

2.7. Czy opis dziatan tworzy spojna
cato§¢, jest adekwatny wobec
zidentyfikowanych problemow, a
harmonogram ich realizacji  jest
przejrzysty/klarowny?

Razem (merytoryczna zawarto$¢é

projektu):
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Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieni

punktow.

em przyczyny odjgcia

Razem — kwestie horyzontalne dla Priorytetu i merytoryczna
zawarto$¢ projektu (min 65% = 35 pkt.):

54
i Maksymalna | Przyznana
Kryterium oceny ocena ocena
punktowa punktowa
Oferta 3. Budiet
v 3.1. Na ile przedstawione koszty sa 7
racjonalne, spdjne i niezbedne z
perspektywy realizacji projektu?
v 3.2. Prawidlowo$¢ kwalifikacji 6
kosztow?
v 3.3. Adekwatnos¢ i realnosc¢ 6

przyjetych w kalkulacji stawek
jednostkowych?
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v 3.4 W jakim stopniu znaczenie
projektu i jego jako$¢ uzasadniaja
wysokos¢ kosztow administracyjnych?
(tj. kategorii Il - koszty obstugi zadania, w tym
koszty administracyjne, kategorii IV - koszty
funkcjonowania organizacji zwigzane z
realizacjq zadania, kategorii V - koszty
wyposazenia zwiqzane z realizacjg zadania,
kategorii VI - koszty adaptacji pomieszczen dla
celow realizacji zadania, kategorii VII — koszty
wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w
realizacje zadania, kategorii VIII — Koszty
zwiqzane z dziataniami promocyjnymi zadania)

Razem: (min 65% = 14 pkt)

22

Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieni
punktow.

em przyczyny odjecia

Kryterium oceny

Maksymalna | Przyznana
ocena ocena
punktowa punktowa

4. Zasoby osobowe i rzeczowe
Oferta Oferenta

V.1 5.1. Kwalifikacje i do§wiadczenie
kluczowych os6b zaangazowanych w
realizacje projektu.

V.1 5.2. Zaangazowanie wolontariuszy

V.2 5.3. Zaplecze lokalowe, wyposazenie
itp. — w odniesieniu do skali
proponowanych dziatan.

V.3 5.4. Doswiadczenia Oferenta (oraz
partneréw) w realizacji podobnych
projektéw (merytoryczne i co do skali
przedsiewzigcia)

24

Razem: (min 50% = 12 pkt)

Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny, ze szczegdlnym uwzglednieni
punktow.

em przyczyny odjecia

Ocena laczna

100

Weryfikacja budzetu

Kwestionowane pozycje wydatkéw jako niekwalifikowalnych. Nalezy w
pozycje z odniesieniem do ich miejsca w kosztorysie.

skazaé poszczegélne

koszty niekwalifikowalne

pozycja w kosztorysie

podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu
o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej,

zakup $rodkow trwatych
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amortyzacja

leasing

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan

odsetki z tytutu niezaptaconych zobowigzan

koszty kar i grzywien

koszty procesow sadowych

wydatki finansowane juz z innych zrddet

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla
0s0b zajmujacych si¢ realizacja zadania

koszty obstugi konta bankowego

zakup napojow alkoholowych

podatki z wytaczeniem podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne zwiazanych z realizacja
zadania publicznego oraz oplaty i inne daniny publiczne

koszty wyjazdow stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje projektu
na podstawie umowy cywilnoprawnej chyba ze umowa ta okresla zasady i
sposob podrozy stuzbowych

i rekomendowang kwota.

Kwestionowane wysokosci kosztow lub kosztow jednostkowych wydatkéw wraz z uzasadnieniem

Pozycja w kosztorysie Kwota kwestionowana Kwota Uzasadni
rekomendo |enie
wana

Informacje dodatkowe

Czy oferta zostata ztozona w odpowiedzi na wilasciwy priorytet? tak ‘ nie

Proszg wskaza¢ wlasciwy priorytet w ramach ktérego powinna zostac 1,2,34

ztozona ta oferta

Czy oferta zostata ztozona w odpowiedzi na wtasciwy kierunek dziatania? |tak ‘ nie

Proszg wskaza¢ whasciwy kierunek dzialania w ramach ktérego powinna 1,2,3,4,5,6,7

zosta¢ ztozona ta oferta.

Czy projekt zawiera inne bledy, niewskazane w karcie oceny. tak | nie

karcie oceny

(jezeli powyzej zaznaczono "tak") Prosze¢ opisa¢ inne btedy dostrzezone przez eksperta, niewskazane w

Czy projekt przewiduje innowacyjne dziatania lub dobre praktyki, ktore
zastuguja na szczegdlng uwage?

tak nie

zastuguja na szczegbdlnag uwage.

(jezeli powyzej zaznaczono "tak") Prosze¢ opisa¢ innowacyjne dziatania projektowe lub dobre praktyki,

Proponowana kwota dofinansowania: | zt

[ Numer eksperta |

Dzien: Miesigc: Rok:
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Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Priorytet:
KRYTERIA DO OCENY STRATEGICZNEJ]
Kryterium: tak | nie
1. OFERTA ZAKELADA REALIZACJE WAZNEGO INTERESU SPOLECZNEGO LUB
WAZNEGO INTERESU PUBLICZNEGO
2. OFERTA ZAKLADA PODJECIE PROBY ROZWIAZANIA ISTOTNYCH KWESTII |
PROBLEMOW SPOLECZNYCH
3. OFERTA CHARAKTERYZUJE SIE EFEKTYWNOSCIA SPOLECZNA I
EKONOMICZNA PROJEKTU
4. OFERTA ZAKLADA REALIZACIJE SZCZEGOLNIE ISTOTNEGO TEMATU Z
PUNKTU WIDZENIA CELOW P FIO
5. OFERTA ZAKLADA REALIZACJE PROJEKTU PRZEZ PODMIOT Z REGIONU O
NIZSZEJ AKTY WNOSCI SPOLECZNE]
6. OFERTA ZAKELADA REALIZACJE PROJEKTU PRZEZ PODMIOT Z REGIONU
SEABIEJ REPREZENTOWANEGO W P FIO
7. OFERTA ZAKLADA REALIZACJE PROJEKTU PRZEZ PODMIOT PELNIACY
ISTOTNA ROLE W OTOCZENIU SRODOWISKOWY M, POSIADAJACY POTENCJAL
ZAPEWNIAJACY DUZY ZASIEG I SZEROKIE ODDZIALYWANIE NA
SPOLECZNOSC LOKALNA / SPOLECZENSTWO
8. DUZA ROZBIEZNOSC W OCENIE OFERTY PRZEZ EKSPERTOW (CO NAJMNIEJ 20
PUNKTOW / 30 PUNKTOW)
Kryterium oceny Maksymalna| Przyznana
ocena ocena
punktowa punktowa
Oferta 1. W jakim stopniu projekt spelnia kwestie 10
horyzontalng dla wskazanego Priorytetu
Oferta 2. Merytoryczna zawarto$¢ Oferty 135
Oferta 3. Budzet 50
Oferta 4. Zasoby osobowe i rzeczowe Oferenta 20
Ocena laczna 215

Uzasadnienie:
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